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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИй МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА Ставропольский САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 24 от 18 марта 2021 года

О внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 

области 

В соответствии со статьей 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 20 
части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», с учетом заключения о результатах обще-
ственных обсуждений по проекту изменений в Правила землепользования и застройки сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области от 02.03.2021, 
Собрание представителей сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области РЕШИЛО:

Внести следующие изменения Правила землепользования и застройки сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области, утвержденные решением 
Собрания представителей сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области № 79 от 30.12.2013, (далее по тексту – Правила):

1.1. в статье 53 Правил дополнить: 
1) перечень основных видов разрешенного использования земельных участков и объектов 

капитального строительства территориальной зоны Ж1 «Зона застройки индивидуальными жилыми 
домами» видом разрешенного использования

«Наименование Описание Код (числовое 
обозначение)

Для ведения 
личного подсобного 
хозяйства (приуса-
дебный земельный 
участок)

Размещение жилого дома, указанного в описании вида раз-
решенного использования с кодом 2.1;
производство сельскохозяйственной продукции;
размещение гаража и иных вспомогательных сооружений;
содержание сельскохозяйственных животных

2.2»;

2) перечень условно разрешенных видов использования земельных участков и объектов капи-
тального строительства территориальной зоны О1 «Зона делового, общественного и коммерческого 
назначения» видом разрешенного использования 

«Наиме-
нование

Описание Код (числовое 
обозначение)

Блоки-
рованная 
жилая за-
стройка

Размещение жилого дома, имеющего одну или несколько общих стен 
с соседними жилыми домами (количеством этажей не более чем три, 
при общем количестве совмещенных домов не более десяти и каждый 
из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую 
стену (общие стены) без проемов с соседним домом или соседними 
домами, расположен на отдельном земельном участке и имеет выход 
на территорию общего пользования (жилые дома блокированной за-
стройки);
разведение декоративных и плодовых деревьев, овощных и ягодных 
культур;
размещение индивидуальных гаражей и иных вспомогательных соору-
жений;
обустройство спортивных и детских площадок, площадок для отдыха

2.3»;

1.2. изложить статью 54 Правил в следующей редакции:
«Статья 54. Предельные размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства в жилых зонах и общественно-
деловых зонах 

№ 
п/п

Наименование параметра
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Значение предельных размеров земель-
ных участков и предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства 
в территориальных зонах

Ж1 Ж2 Ж5 Ж8 О1 О2 О3
Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их 
площадь

Минимальная площадь земельного 
участка для индивидуального жилищного 
строительства, кв. м

2.1 600 400 - 400 - - -

Максимальная площадь земельного 
участка для индивидуального жилищного 
строительства, кв. м

2.1 3000 3000 - 3000 - - -

Минимальная площадь земельного участ-
ка для блокированной жилой застройки, 
кв. м на каждый блок

2.3 200 100 - 200 - - -

Максимальная площадь земельного 
участка для блокированной жилой за-
стройки, кв. м на каждый блок

2.3 3000 500 - 500 - - -

Минимальная площадь земельного 
участка для ведения личного подсобного 
хозяйства (приусадебного земельного 
участка), кв. м.

2.2 600 - - - - - -

Максимальная площадь земельного 
участка для ведения личного подсобного 
хозяйства (приусадебного земельного 
участка), кв. м.

2.2 5000 - - - - - -

Минимальная площадь земельного участ-
ка для малоэтажной многоквартирной 
жилой застройки, кв. м

2.1.1 - 200 - 200 - - -

Максимальная площадь земельного 
участка для малоэтажной многоквартир-
ной жилой застройки, кв. м

2.1.1 - 1200 - 1200 - - -

Минимальная площадь земельного участ-
ка для ведения огородничества, кв. м

13.1 - - - - - - -

Максимальная площадь земельного 
участка для ведения огородничества, 
кв. м

13.1 - - - - - - -

Минимальная площадь земельного 
участка для размещения объектов до-
школьного, начального и среднего обще-
го образования, кв. м.

3.5.1 4000 4000 4000 4000 - - -

Минимальная площадь земельного участ-
ка для размещения объектов среднего 
профессионального и высшего профес-
сионального образования, кв. м

3.5.2 - - 7500 7500 7500 7500 7500

Минимальная площадь земельного 
участка для размещения объектов комму-
нального обслуживания, кв. м

3.1,
3.1.1,
3.1.2

4 4 4 4 4 4 4

Минимальная площадь земельного участ-
ка для иного использования земельных 
участков, за исключением, использования 
указанного в пунктах 1-13 настоящей 
таблицы

100 100 100 100 100 100 100

Предельное количество этажей или предельная высота зданий, строений, сооружений
Максимальная высота зданий, строений, 
сооружений, м

12 15 12 0 22.5 22.5 22.5

Минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого раз-
мещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, 
строений, сооружений

Минимальный отступ от границ зе-
мельных участков до отдельно стоящих 
зданий, м

3 3 3 3 1 1 1

Минимальный отступ от границ земель-
ных участков до строений и сооружений, 
м

1 1 1 1 1 1 1

Минимальный отступ от границ зе-
мельного участка при строительстве, 
реконструкции жилых домов блокиро-
ванной застройки в месте примыкания с 
соседними блоками, м

2.3 0 0 - - - - -

Минимальный отступ от границ земель-
ных участков для размещения объектов 
дошкольного, начального и среднего 
общего образования, м

3.5.1 10 10 10 10 - - -

Максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отноше-
ние суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади 
земельного участка

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка для индиви-
дуального жилищного строительства, %

2.1 60 60 - - - - -

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка для ведения 
личного подсобного хозяйства (приуса-
дебного земельного участка), %

2.2 50 - - - - - -

Максимальный процент застройки в 
границах земельного участка для блоки-
рованной жилой застройки, %

2.3 80 80 - - - - -

Максимальный процент застройки в гра-
ницах земельного участка для малоэтаж-
ной многоквартирной жилой застройки, %

2.1.1 - 50 - - - - -

Максимальный процент застройки для 
размещения объектов коммунального 
обслуживания, %

3.1, 
3.1.1, 
3.1.2

90 90 90 90 90 90 90

Максимальный процент застройки в гра-
ницах земельного участка в иных случаях, 
за исключением случаев, указанных в 
пунктах 24-29 настоящей таблицы, %

- - - - 90 90 90

Иные показатели
Минимальный отступ (бытовой разрыв) 
между зданиями индивидуального 
жилищного строительства и (или) 
ведения личного подсобного хозяйства 
(приусадебного земельного участка) и 
(или) зданиями блокированной жилой 
застройки, м

2.1, 
2.2, 
2.3

6 6 - 6 - - -

Минимальный отступ (бытовой разрыв) 
между зданиями малоэтажной многоквар-
тирной жилой застройки, м

2.1.1 - 10 - 10 - - -

Максимальное количество автономных 
жилых блоков в блокированном жилом 
доме, шт.

2.3 4 10 - 10 - - -

Максимальная площадь встроенных и 
пристроенных помещений нежилого 
назначения в жилых зданиях (за ис-
ключением объектов образования и 
здравоохранения), кв. м

100 150 - - - - -

Максимальная площадь отдельно 
стоящих зданий, строений нежилого на-
значения (за исключением объектов об-
разования, здравоохранения и объектов 
физической культуры и спорта, хранения 
и стоянки транспортных средств), кв. м

500 300 - - 1000 1000 1000

Максимальная площадь отдельно 
стоящих зданий обеспечения спортивно-
зрелищных мероприятий, обеспечения 
занятий спортом в помещениях, кв. м

5.1.1, 
5.1.2

1000 1500 - - - - 1500

Максимальная площадь отдельно 
стоящих зданий, строений, сооружений 
хранение автотранспорта, служебных 
гаражей, кв. м

2.7.1, 
4.9

300 600 - - 1200 1200 1200

Максимальная высота капитальных 
ограждений земельных участков, м

2 2 0 - 0 0 0

Примечание: В целях применения настоящей статьи прочерк в колонке «Значение предельных 
размеров земельных участков и предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства в территориальных зонах» означает, что данный параметр не 
подлежит установлению.».

2. Опубликовать настоящее решение в течение десяти дней со дня издания в газете «Луна-
чарский вестник» и на официальном сайте Администрации сельского поселения Луначарский (htt://
lunacharsky.stavrsp.ru).

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Собрания представителей сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области Н. В. Есавкина

Глава сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области Т. А. Шульга
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 124 от 15.03.2021 г. 

 Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам 

по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального 
образования о местных налогах и сборах»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 342 «Налогового 
кодекса Российской Федерации» от 31.07.1998 N 146-ФЗ, Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 16.05.2011 N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов испол-
нения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг, Уставом сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области, администрация сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Дача 
письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов 
муниципального образования о местных налогах и сборах » согласно приложению.

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в газете 
«Луначарский Вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Луначарский в 
сети Интернет http://lunacharsky.stavrsp.rи.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т. А. Шульга

Утвержден Постановлением Администрации сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 15.03.2021 г. № 124

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам 

применения нормативных правовых актов муниципального образования о 
местных налогах и сборах»

I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче 
письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных 
правовых актов о налогах и сборах (далее - Административный регламент) - определяет стандарт, 
состав, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области (далее – админи-
страция сельского поселения) при исполнении муниципальной услуги по рассмотрению и подготовке 
письменных разъяснений на обращения, поступившие в администрацию сельского поселения по 
вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их офи-
циального опубликования: 

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) («Собрание законодательства Рос-

сийской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3824);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
06.10.2003, № 40, статья 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168). 

1.3. Описание заявителей.
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане Российской Фе-

дерации, юридические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане и лица без 
гражданства, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов госу-
дарственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), 
а также за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации 
или законодательством Российской Федерации (далее – заявитель).

От имени заявителей, при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при подаче (на-
правлении) заявления, могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги (далее – уполномоченный представитель).

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется с ис-

пользованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты, на официальном сайте, 
информационном стенде администрации сельского поселения.

Заявления о предоставлении муниципальной услуги направляются непосредственно через ад-
министрацию сельского поселения, многофункциональные центры предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ) либо посредством электронной почты.

Администрация сельского поселения расположена по адресу: 445145 Самарская область, Став-
ропольский район, п. Луначарский, ул. Злобина, 9.

Режим приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги 
специалистами администрации сельского поселения: понедельник, четверг с 10.00 до 15.00 часов, 
перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

В рабочий день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, муниципаль-
ная услуга предоставляется с 10.00 до 14.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

Телефоны: 8(8482)231331; Адрес электронной почты администрации: Lunacharsk63@mail.ru.
Адреса официальных сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной 

услуги:
 -http://lunacharsky.stavrsp.rи- официальный сайт администрации. Адрес электронной почты 

администрации: Lunacharsk63@mail.ru;
- www.gosuslugi.ru – единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Рос-

сийской Федерации;
- 1.5. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги может быть получена:
- непосредственно при личном обращении;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
- посредством размещения информации на официальном сайте администрации;
- с информационного стенда администрации сельского поселения.
Срок ответа на письменное обращение, в том числе в форме электронного документа, не должен 

превышать тридцать календарных дней с момента регистрации письменного обращения.
При информировании по письменным обращениям, в том числе в форме электронного документа, 

заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются 
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и номер телефона специалиста, подготовившего 
ответ. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица или 
в адрес электронной почты, указанный в обращении.

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно информируют обратившихся по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании администрации сельского поселения, в который позвонил гражданин, 
фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) специалиста администрации сельского посе-
ления, принявшего телефонный звонок. В случае невозможности специалиста, принявшего звонок, 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (пере-
водится) другому должностному лицу или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по 
которому можно получить необходимую информацию.

«Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации, кроме прочего, 
должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор 
сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в от-
ношении физического лица».

1.5.1. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги.

Официальный сайт администрации http://lunacharsky.stavrsp.rи, информационный стенд админи-
страции сельского поселения, региональные государственные информационные системы – Реестр и 
портал государственных и муниципальных услуг (функций) содержит следующую информацию:

- о месте нахождения и графике работы администрации сельского поселения, а также способах 
получения указанной информации;

- о справочных телефонах специалиста администрации сельского поселения, непосредственно 
предоставляющего муниципальную услугу;

- об адресе официального сайта администрации сельского поселения в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и адресе ее электронной почты;

- об адресах портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций);

- о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием портала государственных и му-
ниципальных услуг (функций), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

- о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, 
образцы заполнения, способ получения, в том числе в электронной форме;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: дача письменных разъяснений налогоплательщикам по 
вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах 
и сборах (далее - муниципальная услуга).

 2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является письменное разъяснение по во-

просам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Обращения заявителей по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и 

сборах рассматриваются специалистом администрации в пределах своей компетенции в течение трид-
цати календарных дней со дня поступления соответствующего обращения. По решению руководителя 
специалиста администрации указанный срок может быть продлен, но не более чем на один месяц, с 
уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения.

2.4.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.4.3. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется 
адресату по почтовому адресу (адресу электронной почты) или вручается лично в течение 1 рабочего 
дня с момента его подписания.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных правовых 

актов, указанных в пункте 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
2.6. Исчерпывающий перечень документов (их копий), требуемых на основании соответствующих 

правовых актов для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (юридическое лицо, физическое лицо, 

индивидуальный предприниматель) направляет в администрацию сельского поселения письменное 
обращение о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов 
о налогах и сборах (далее - обращение).

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является изложенное в свободной фор-

ме обращение заявителя, поступившее в администрацию сельского поселения, о даче письменных 
разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - 
обращение) в письменной форме или в форме электронного документа.

2.6.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:
- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) ру-

ководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;
- наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, напра-

вившего обращение;
- полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;
- содержание обращения;
- подпись лица;
- дата обращения.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному 

обращению документы и материалы либо их копии.
2.6.4. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов 

заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью 
руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

2.6.5. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению 
в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в 
обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес электронной 
почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если 
ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению 
необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и 
материалы или их копии в письменной форме.

При личном приеме ответственным лицом администрации заявитель предъявляет документ, 
удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения.

2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя представ-
ления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления администра-
цией сельского поселения муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:
2.8.1. Направление запроса вне компетенции. Решением Главы сельского поселения является 

резолюция о рассмотрении обращения по существу поставленных в нем вопросов либо о подготовке 
письма заявителю о невозможности ответа на поставленный вопрос.

2.8.2. Заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию сельского поселения в 
случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог 
быть дан, в последующем были устранены.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в 

администрацию сельского поселения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожи-

дания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов.

Прилегающая к зданию территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе 
для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержа-
щей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного 
шрифта Брайля.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать 
санитарным нормам и правилам.

Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности 
оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с 
кабинетом (рабочим местом) специалиста администрации.

На информационных стендах, на официальном сайте администрации сельского поселения раз-
мещаются следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;
- образцы заполнения бланков заявлений;
- бланки заявлений;
- адреса, телефоны и время приема специалистов администрации;
- часы приема специалистов администрации;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги.
Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются 

стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, сто-
лами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 123 от 09 марта 2021 года

О согласии с проектом изменений в Правила землепользования и 
застройки сельского поселения Луначарский муниципального района 

Ставропольский Самарской области и направлении его в Собрание 
представителей сельского поселения Луначарский муниципального 

района Ставропольский Самарской области

Рассмотрев с учетом заключения о результатах общественных обсуждений от 02.03.2021 про-
ект решения Собрания представителей сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский «О внесении изменений в Правила землепользования и застройки сельского посе-
ления Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области», руководствуясь 
частью 16 статьи 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, постановляю:

1. Согласиться с проектом решения Собрания представителей сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский «О внесении изменений в Правила зем-
лепользования и застройки сельского поселения Луначарский муниципального района Ставро-
польский Самарской области» в соответствии с частью 16 статьи 31 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

2. Направить проект решения Собрания представителей сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский «О внесении изменений в Правила землепользования 
и застройки сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самар-
ской области» на рассмотрение в Собрание представителей сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области.

 3. Постановление подлежит официальному опубликованию на официальном сайте админи-
страции сельского поселения Луначарский в сети «Интернет htt://lunacharsky.stavrsp.ru».

 4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т.А. Шульга
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Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется 
средствами компьютерной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление 
муниципальной услуги в полном объеме. 

Обеспечивается выход в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет».
В целях обеспечения доступности для инвалидов в получении муниципальной услуги:
- вход в административное здание должен быть оборудован пандусом, специальными ограж-

дениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски;

- современная оргтехника и телекоммуникационные средства (компьютер, факсимильная связь 
и т.п.);

- стенды со справочными материалами и графиком приема;
- количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

административного здания, но не может быть менее пяти.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- наличие различных способов получения информации о предоставлении услуги;
- соблюдение требований законодательства и настоящего административного регламента;
- устранение избыточных административных процедур и административных действий;
- сокращение количества документов, представляемых заявителями;
- сокращение срока предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка специалистов администрации, предоставляющих муниципаль-

ную услугу;
- внеочередное обслуживание участников и инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов, 

передвигающихся на креслах-колясках, инвалидов с нарушениями опорно-двигательного аппарата, 
нарушениями слуха, зрения.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных 
услуг в электронной форме и в МФЦ:

- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, о режиме работы администрации сельского поселения, контактных телефонах и другой кон-
тактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме;

- возможность для заявителя однократно направить запрос в МФЦ, при наличии МФЦ на терри-
тории Ставропольского района, действующего по принципу «одного окна».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур.
Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги включает 

в себя следующие действия:
- прием и регистрация обращения;
- рассмотрение обращения;
- подготовка и направление ответа на обращение заявителю.
3.1.1. Прием и регистрация обращений.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление обраще-

ния от заявителя в администрацию посредством почтовой, факсимильной связи либо в электронном 
виде.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в 
администрацию.

Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист, ответственный за прием 
и регистрацию документов.

Обращения, направленные посредством почтовой и факсимильной связи, и документы, свя-
занные с их рассмотрением, первоначально поступают к специалисту, ответственному за прием и 
регистрацию документов.

Обращения, поступившие по электронной почте, ежедневно распечатываются и оформляются 
специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, для рассмотрения Главой сельского 
поселения в установленном порядке как обычные письменные обращения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет первичную 
обработку (проверку правильности адресации корреспонденции, наличие всех приложений и иной 
документации, являющейся неотъемлемой частью обращения, чтение, определение содержания 
вопросов обращения гражданина) и регистрацию обращений в журнале регистрации входящей 
корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращения заявителя специалистом, от-
ветственным за прием и регистрацию документов, проводится проверка обращения на соответствие 
требованиям, установленным пунктами 2.6 - 2.7 Административного регламента.

При поступлении обращения, где указано о приложении документов, которые полностью или 
частично отсутствуют, специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, составляется 
акт об отсутствии соответствующих документов, который приобщается к обращению.

3.1.2. Рассмотрение обращений.
Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются специалисту администрации.
Глава сельского поселения по результатам ознакомления с текстом обращения, прилагаемыми 

к нему документами в течение 2 рабочих дней с момента их поступления:
- определяет, относится ли к компетенции администрации рассмотрение поставленных в об-

ращении вопросов;
- определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения;
- определяет исполнителя поручения;
- ставит исполнение поручений и рассмотрение обращения на контроль.
Решением Главы сельского поселения является резолюция о рассмотрении обращения по суще-

ству поставленных в нем вопросов либо о подготовке письма заявителю о невозможности ответа на 
поставленный вопрос в случае, если рассмотрение поставленного вопроса не входит в компетенцию 
администрации сельского поселения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня с 
момента передачи (поступления) документов от Главы сельского поселения передает обращение для 
рассмотрения по существу вместе с приложенными документами специалисту администрации.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение.
Специалист администрации обеспечивает рассмотрение обращения и подготовку ответа в сроки, 

установленные п. 2.4.1 Административного регламента.
Специалист администрации рассматривает поступившее заявление и оформляет письменное 

разъяснение.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подписью Главы 

сельского поселения либо лица, его замещающего.
В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона долж-

ностного лица, ответственного за подготовку ответа на обращение.
Ответ на обращение заявителя подписывается Главой сельского поселения, в срок не более 2 

рабочих дней с момента получения проекта ответа от уполномоченного должностного лица.
После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, 

регистрирует ответ в журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера 
и направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в течение 1 рабочего дня с момента 
подписания.

Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа, направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанной в обращении, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
лицами положений Административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением специалистом администрации Административного регламен-
та и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется Главой сельского поселения.

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода исполнения обращения, 
осуществления проверок на предмет соблюдения исполнителем, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества 
предоставления муниципальной услуги.

При проведении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка может 
осуществляться в связи с конкретным обращением заявителя. Сроки проведения проверок опреде-
ляются Главой сельского поселения.

4.3. Ответственность лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалисты администрации несут ответственность, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации, за свои решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц админи-
страции должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за рассмотрением своих обращений могут осуществлять их авторы на основании инфор-
мации, полученной в администрации сельского поселения, в том числе у исполнителя по телефону.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) администрации и его ответственных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмо-
тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
администрацию, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти Самарской области, 
являющийся учредителем МФЦ. 

5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействия) ответственных лиц администрации, подаются 
на имя главы сельского поселения. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействия) работника МФЦ подается руководителю 
соответствующего МФЦ.

5.3.3. Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ подается руководителю соответствую-
щего органа государственной власти Самарской области, являющемуся учредителем МФЦ.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, при помощи факсимильной связи, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ад-
министрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг. 

5.5. Жалоба заявителя должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя 
– физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава сельского поселения принимает одно из 
следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 

информация о действиях администрации сельского поселения в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.6 настоящего раздела администра-
тивного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего 
раздела административного регламента, заявителю в письменной форме либо по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование дей-
ствий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, размещается на официальном сайте администрации сельского поселения и информационных 
стендах.

Приложение 1 к Административному регламенту 

форма заявления
 В___________________________________________

(указать наименование Уполномоченного органа)
от __________________________________________

 (ФИО физического лица) 
____________________________________________ 

 (ФИО руководителя организации)
____________________________________________

 (адрес)
____________________________________________

 (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ по даче письменных разъяснений по вопросам применения 
муниципальных правовых актов о налогах и сборах

 Прошу дать разъяснение по вопросу __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Заявитель: _____________________________________ 
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. гражданина) 

 _____________________
 (подпись)

«__»__________20____ г. М.П.
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