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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ 

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1019 от 11 сентября 2019 г.  

Об утверждении Административного Регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и 

регистрация адресов объектов недвижимости на 
территории сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский 
Самарской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов», руководствуясь 
Уставом сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области, администрация сельского 
поселения Луначарский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование 
и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 
сельского поселения Луначарский муниципального района Ставро-
польский Самарской области», согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Постановление администрация сельского поселения Луна-
чарский № 41 от 31.05.2018г «Об утверждении Административного 
Регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвое-
ние, изменение и аннулирование адресов объектам адресации в 
сельском поселении Луначарский муниципального района Ставро-
польский Самарской области» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опу-
бликованию в газете « Луначарский Вестник » и на официальном 
сайте администрации сельского поселения Луначарский в сети 
Интернет http:// lunacharsky.stavrsp.ru.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т. А. Шульга

Приложение
Утверждено

Постановлению администрации сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 

области от 11.09.2019 г. № 1019

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ, 
АННУЛИРОВАНИЕ И РЕГИСТРАЦИЯ АДРЕСОВ ОБЪЕКТОВ 

НЕДВИЖИМОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ»

I. Общие положения
1. Общие сведения о муниципальной услуге 
1.1 Цели разработки административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муници-

пальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и реги-
страция адресов объектов недвижимости на территории сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области» (далее – Административный регламент) раз-
работан в целях повышения качества и доступности муниципальной 
услуги, создания комфортных условий для получателей муниципаль-
ной услуги, определения сроков и последовательности действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физи-
ческие и юридические лица, их уполномоченные представители 
(далее - заявители).

1.2.1. Орган осуществляющий предоставление муниципальной 
услуги - Администрация сельского поселения Луначарский муни-
ципального района Ставропольский Самарской области (далее 
- уполномоченный орган).

Порядок информирования о правилах предоставления му-
ниципальной услуги

1.3. Информацию о порядке, сроках и процедурах предостав-
ления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в уполномоченном органе, 
в многофункциональных центрах предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг, осуществляющих предоставление 
муниципальной услуги (далее - МФЦ), при наличии заключенного 
соглашения о взаимодействии.

в электронном виде в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет (далее - сеть Интернет), при наличии технической 
возможности:

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) 
(http://www.gosuslugi.ru),

в региональной системе Единого портала государственных 
и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг Самарской области» (далее – Портал государственных 
и муниципальных услуг Самарской области) - http://www.pgu.
samregion.ru.

1.4. Информирование о предоставлении муниципальной 
услуги, а также предоставленные заявителям в ходе консультаций 
формы документов и информационно-справочные материалы 
являются бесплатными.

1.5. Сведения о местонахождении, график работы, номера 
справочных телефонов уполномоченного органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги, находятся в помещениях 
уполномоченного органа, на информационных стендах.

1.6. На информационных стендах в помещениях, пред-
назначенных для приема граждан, размещается следующая 
информация:

текст настоящего Административного регламента с приложе-
ниями (на бумажном носителе);

извлечения из законодательных и иных нормативных право-
вых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги;

форма заявления для заполнения, образцы оформления 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
и требования к их оформлению;

схема размещения должностных лиц уполномоченного 
органа;

порядок обжалования решений, действий или бездействия 
должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги.

1.7. Информация о местонахождении, номерах телефонов для 
справок, адресах электронной почты уполномоченного органа при-
ведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.

1.8. График (режим) работы должностных лиц уполномо-
ченного органа устанавливается с учетом требований Трудового 
кодекса Российской Федерации и внутреннего служебного (тру-
дового) распорядка.

1.9. Информация о местонахождении и графике работы МФЦ, 
адресах электронной почты и официальных сайтов МФЦ приведена 
в Приложении № 2 к Административному регламенту.

1.10. Информация по порядку, срокам, процедурам и ходе 
предоставления муниципальной услуги предоставляется должност-
ными лицами уполномоченного органа, МФЦ на личном приеме, 
по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая 
обращения в электронном виде в порядке консультирования.

Информирование осуществляется в следующих формах:
индивидуальное консультирование лично;
индивидуальное консультирование по почте (по электронной 

почте);
индивидуальное консультирование по телефону;
публичное письменное информирование;
публичное устное информирование.
1.10.1. Индивидуальное консультирование лично.
Гражданин может выбрать два варианта получения личной 

консультации:
- в режиме общей очереди в дни приема должностных лиц;
- по предварительной записи.
Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день 

обращения заявителя, среднее время ожидания в очереди для по-
лучения консультации о процедуре предоставления муниципальной 
услуги не должно превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди на прием к руководителю уполно-
моченного органа по предварительной записи не должен превышать 
5 минут, без предварительной записи – 15 минут.

При определении времени консультации по телефону 
должностное лицо назначает время на основе уже имеющихся 
встреч с заявителями и времени, удобного заявителю. Опреде-
ление времени проведения консультации по телефону является 
приоритетным способом организации консультирования. Пред-
варительная запись осуществляется как при личном обращении, 
так и по телефону. Предварительная запись осуществляется путем 
внесения информации в книгу записи заявителей, которая ведется 
на бумажных и электронных носителях. Заявителю сообщается вре-
мя предоставления необходимых документов для предоставления 
муниципальной услуги и кабинет приема документов, в который 
следует обратиться.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинте-
ресованного лица при личном обращении не может превышать 
15 минут.

Ответ на устное обращение, поступившее на личном приеме 
руководителя структурного подразделения уполномоченного 
органа, должностных лиц уполномоченного органа, дается устно 
(с согласия заявителя или иного уполномоченного лица) в ходе 
личного приема (если изложенные в устном обращении факты и 
обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной 
проверки), в остальных случаях дается письменный ответ по суще-
ству поставленных в обращении вопросов в сроки, установленные 
действующим законодательством.

1.10.2. Индивидуальное консультирование по почте (по 
электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на 
обращение заявителя отправляется по почте в адрес заявителя 
в письменной форме либо по электронной почте на электронный 
адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня получения 
соответствующего обращения.

1.10.3. Индивидуальное консультирование по телефону.
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком 

работы должностных лиц, ответственных за предоставление му-
ниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки должностные лица 
подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 
содержать исчерпывающую информацию о наименовании органа, 
в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве долж-
ностного лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора 
не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое долж-
ностное лицо или гражданину должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно получить необходимую информацию, 
или может быть предложено изложить суть обращения в пись-
менной форме.

1.10.4. Публичное письменное информирование.
Публичное письменное информирование должностными ли-

цами уполномоченного органа осуществляется путем размещения 
информационных материалов на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, публикации информационных материалов 
в средствах массовой информации.

1.10.5. Публичное устное информирование.
Публичное устное информирование осуществляется долж-

ностным лицом уполномоченного органа с привлечением средств 
массовой информации.

1.11. Консультации в объеме, предусмотренном Адми-
нистративным регламентом, предоставляются должностными 
лицами в рабочее время в течение всего срока предоставления 
муниципальной услуги.

Все консультации и справочная информация предоставля-
ются бесплатно.

1.12. Заявители, представившие в уполномоченные органы, 
МФЦ документы для предоставления муниципальной услуги, в 
обязательном порядке информируются должностными лицами:

о возможности отказа в предоставлении муниципальной 
услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги, а также о 
порядке и способах получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в предназначенных для 
этих целей помещениях и залах обслуживания, включающих места 
для ожидания, информирования и приема заявителей.

1.13. Помещения для приема заявителей должны соответ-
ствовать требованиям, установленным настоящим Администра-
тивным регламентом, и обеспечивать доступность предоставления 
муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья.

1.14. В залах обслуживания МФЦ устанавливаются интернет-
киоски, содержащие справочно-информационные и поисковые 
системы для самостоятельного использования посетителями с 
целью получения установленной информации и справок. Правила 
работы с ними, а также фамилия, имя, отчество должностного 
лица, ответственного за работу интернет-киоска, размещаются на 
информационном стенде в непосредственной близости от места 
расположения интернет-киоска.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, 

изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов не-
движимости». 

Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация 
адресов осуществляется применительно к объектам недвижимо-
сти, расположенным в границах населенного пункта сельского 
поселения Луначарский.

2.1.1. Присвоение объекту адресации адреса осуществля-
ется:

а) в отношении земельных участков в случаях:
подготовки документации по планировке территории в отно-

шении застроенной и подлежащей застройке территории в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

выполнения в отношении земельного участка в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом «О госу-
дарственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых 
обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые 
для осуществления государственного кадастрового учета сведения 
о таком земельном участке, при постановке земельного участка на 
государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершен-
ного строительства в случаях:

выдачи (получения) разрешения на строительство здания 
или сооружения;

выполнения в отношении здания, сооружения и объекта 
незавершенного строительства в соответствии с требованиями, 
установленными Федеральным законом «О государственном када-
стре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается 
подготовка документов, содержащих необходимые для осущест-
вления государственного кадастрового учета сведения о таком 
здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, 
при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного 
строительства на государственный кадастровый учет (в случае если 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации для строительства или реконструкции здания, сооружения 
и объекта незавершенного строительства получение разрешения 
на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:
подготовки и оформления в установленном Жилищным ко-

дексом Российской Федерации порядке проекта переустройства 
и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение;

подготовки и оформления в отношении помещения, в том 
числе образуемого в результате преобразования другого поме-
щения (помещений) в соответствии с положениями, предусмо-
тренными Федеральным законом «О государственном кадастре 
недвижимости», документов, содержащих необходимые для 
осуществления государственного кадастрового учета сведения о 
таком помещении.

При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам 
незавершенного строительства такие адреса должны соответство-
вать адресам земельных участков, в границах которых расположены 
соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного 
строительства.

В случае если зданию или сооружению не присвоен адрес, 
присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании 
или сооружении, осуществляется при условии одновременного 
присвоения адреса такому зданию или сооружению.

2.1.2. Изменение адреса объекта адресации в случае из-
менения наименования и границ муниципального образования 
осуществляется на основании информации Государственного 
каталога географических названий и государственного реестра 
муниципальных образований Российской Федерации, предо-
ставляемой оператору федеральной информационной адресной 
системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке межведомственного информационного взаимодействия 
при ведении государственного адресного реестра.

2.1.3. Аннулирование адреса объекта адресации осущест-
вляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;
б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта 

адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 
статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре 
недвижимости»;

в) присвоения объекту адресации нового адреса.
Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекра-

щения существования объекта адресации осуществляется после 
снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исклю-
чением случаев аннулирования и исключения сведений об объекте 
адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального закона 
«О государственном кадастре недвижимости», из государственного 
кадастра недвижимости.

Аннулирование адреса существующего объекта адресации 
без одновременного присвоения этому объекту адресации нового 
адреса не допускается.

Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся 
преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объ-
ектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осу-
ществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов 
недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов 
объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами 
недвижимости, которые после преобразования сохраняются в 
измененных границах, не производится.

В случае аннулирования адреса здания или сооружения в 
связи с прекращением его существования как объекта недвижимо-
сти одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком 
здании или сооружении.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется:

уполномоченным органом – администрацией сельского по-
селения Луначарский.

МФЦ – в части приема документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, доставки документов в 
уполномоченный орган, при наличии заключенного соглашения 
о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
взаимодействие с федеральными органами исполнительной 
власти:

Федеральной налоговой службой;
Управлением Федеральной службы государственной реги-

страции, кадастра и картографии по Самарской области (далее 
– Росреестр); 

филиалом Федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
службы государственной регистрации кадастра и картографии» по 
Самарской области (далее – кадастровая палата); 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
являются:

принятие решения о присвоении, изменении, аннулировании 
адреса объекта недвижимости;

принятие решения об отказе в присвоении, изменении, 
аннулировании адреса объекта недвижимости.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 
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составляет не более 18 (восемнадцати) рабочих дней со дня по-
ступления в уполномоченный орган заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае представления заявления через многофункциональ-
ный центр срок исчисляется со дня передачи многофункциональным 
центром заявления и документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 
Регламента (при их наличии), в уполномоченный орган.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муници-
пальной услуги являются:

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной 
информационной адресной системе и о внесении изменений в 
Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государ-
ственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 02.05. 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской федерации»;

 Постановление Правительства Российской Федерации от 
19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изме-
нения и аннулирования адресов»;

Приказ Минфина России от 11.12.2014 № 146н «Об утверж-
дении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представ-
ляет в уполномоченный орган или в МФЦ следующие документы:

заявление по форме, указанной в приложении 3 к Админи-
стративному регламенту (далее - заявление);

документ, удостоверяющий личность, а в случае обращения 
доверенного лица - документ, удостоверяющий личность до-
веренного лица;

в случае обращения доверенного лица - доверенность, 
оформленную в установленном действующим законодательством 
порядке, на предоставление права от имени заявителя подавать 
соответствующее заявление, получать необходимые документы 
и выполнять иные действия, связанные с получением муници-
пальной услуги;

Не допускается требовать от заявителя предоставлениях 
иных документов, не указанных в пункте 2.6. Административного 
регламента.

2.7 Исчерпывающий перечень документов и информации, 
необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов 
местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), 
в распоряжении которых они находятся, если заявитель не пред-
ставил такие документы и информацию самостоятельно:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием 
преобразования которых является образование одного и более объ-
екта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае при-
своения адреса объекту адресации, поставленному на кадастро-
вый учет);

г) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который 
снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в 
связи с прекращением существования объекта адресации);

д) уведомление об отсутствии в государственном кадастре 
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в 
случае аннулирования адреса объекта адресации);

е) разрешение на строительство объекта адресации (при 
присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) раз-
решение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

ж) схема расположения объекта адресации на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей территории (в 
случае присвоения земельному участку адреса);

з) решение органа местного самоуправления о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, 
изменения и аннулирования такого адреса вследствие его пере-
вода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение);

и) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного 
и более новых объектов адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и 
более новых объектов адресации);

2.8.Документы, указанные в пункте 2.6 Регламента, представ-
ляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, 
удостоверяются заявителем (представителем заявителя) в порядке, 
установленном законодательством.

2.9 Заявление может быть представлено заявителем (предста-
вителем заявителя) в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, с которым уполномочен-
ным органом в установленном Правительством Российской Феде-
рации порядке заключено соглашение о взаимодействии.

2.10 Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подается собственником объекта адресации по собственной ини-
циативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных 
прав на объект адресации: а) право хозяйственного ведения; б) 
право оперативного управления; в) право пожизненно наследуемого 
владения; г) право постоянного (бессрочного) пользования.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от име-
ни юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной 
регистрации юридического лица, а представитель юридического 
лица предъявляет также документ, подтверждающий его полно-
мочия действовать от имени этого юридического лица, или копию 
этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя 
этого юридического лица.

2.11 Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 
буквами) чернилами черного или синего цвета.

2.12 Уполномоченный орган при предоставлении муниципаль-
ной услуги не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осущест-
вления действий, предоставление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находят-
ся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами.

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, являются:

представление заявителем документов, оформленных не в 
соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать 
их содержание, отсутствие в заявлении подписи заявителя);

представление заявителем неполного комплекта документов, 
предусмотренного пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента (подача заявления без предъявления документа, удо-
стоверяющего личность заявителя, полномочия представителя 
заявителя, полномочия представителя юридического лица, инди-
видуального предпринимателя);

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги являются:

несоответствие заявителя категориям заявителей, определён-
ным пунктом 2.10 настоящего Административного регламента;

ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для при-
своения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, 
и соответствующий документ не был представлен заявителем 
(представителем заявителя) по собственной инициативе;

документы, обязанность по предоставлению которых для 
присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его 
адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), вы-

даны с нарушением порядка, установленного законодательством 
Российской Федерации;

отсутствие оснований для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пунктах 2.1.1, 2.1.2 и 2.1.3 настоящего Адми-
нистративного регламента.

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления государственной или муниципальной услуги до-
кумент, направленных на исправление ошибок, допущенных по 
вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 
центра и (или) работника многофункционального центра, плата с 
заявителя не взимается.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
документов, а также при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.17. Регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги, поступившего в письменной форме на личном приёме 
заявителя или по почте, в электронной форме осуществляется в 
день его поступления в уполномоченный орган.

При поступлении в уполномоченный орган заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в письменной форме в 
нерабочий или праздничный день, регистрация заявления осу-
ществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим 
или праздничным днем.

2.18. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпо-
чтительнее на первых этажах здания. 

Приём заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях (присутственных местах). Присутствен-
ные места размещаются в здании уполномоченного органа и вклю-
чают места для информирования, ожидания и приема заявителей, 
места для заполнения заявлений.

Присутственные места уполномоченного органа оборуду-
ются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации;
системой охраны.
Входы и выходы из помещений оборудуются соответствую-

щими указателями с автономными источниками бесперебойного 
питания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным усло-
виям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных 
лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение 
документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамья-
ми (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя 
из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
здании, но не может составлять менее 5 мест. В местах ожидания 
организуется предварительная дистанционная запись заинтересо-
ванных лиц на приём по вопросам предоставления муниципальной 
услуги по телефону.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения 
документов, информацией о перечне документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений 
и канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления 
заявителей с информационными материалами о предоставлении 
муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, 
на которых размещается информация, указанная в пунктах 1.5 и 
1.6 Административного регламента.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного 
органа, оборудуются места для парковки автотранспортных 
средств. Количество парковочных мест определяется исходя из 
интенсивности и количества заинтересованных лиц, обратившихся 
в министерство за определенный период. На стоянке должно быть 
не менее 5 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам 
является бесплатным.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
Центральный вход в помещения оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименова-
ние, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного 
шрифта Брайля.

При наличии заключения общественной организации инва-
лидов о технической невозможности обеспечения доступности 
помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного 
сотрудника учреждения (организации), в котором предоставляется 
муниципальная услуга, административно-распорядительным актом 
возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи 
инвалидам всех категорий на время предоставления муници-
пальной услуги.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование 
необходимой для ознакомления зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна-
ками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным 
шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дубли-
рование необходимой для ознакомления звуковой информации 
текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными ли-
цами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность;

доля случаев предоставления муниципальной услуги с на-
рушением установленного срока в общем количестве исполненных 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного 
обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги, и действий (бездействия) должностных 
лиц уполномоченного органа, в общем количестве обращений по 
вопросам предоставления муниципальной услуги;

доля нарушений исполнения Регламента, иных нормативных 
правовых актов, выявленных по результатам проведения кон-
трольных мероприятий в соответствии с разделом 4 настоящего 
Регламента, в общем количестве исполненных заявлений о предо-
ставлении муниципальных услуг;

снижение максимального срока ожидания в очереди при 
подаче запроса и получении результата предоставления муни-
ципальной услуги.

2.20. Заявителям предоставляется возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги и воз-
можность получения муниципальной услуги в электронной форме 
с использованием Регионального портала или Единого портала, а 
также по принципу «одного окна» с учетом экстерриториального 
принципа получения муниципальной услуги на базе МФЦ. 

Экстерриториальный принцип получения муниципальной услу-
ги на базе МФЦ (далее – экстерриториальный принцип) – возмож-
ность получения муниципальной услуги при обращении заявителя 
(представителя заявителя) в любой многофункциональный центр 
на территории Самарской области независимо от места регистра-
ции по месту жительства, при наличии технической возможности.

2.21. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Самарской области.

Представление заявления в электронной форме или в виде 
электронного документа осуществляется с учетом информационно-
технологических условий (возможностей) и требует наличия у обеих 
сторон (заявителя и органа, предоставляющего муниципальную 
услугу) доступа к Региональному либо Единому порталам в сети 
Интернет.

Прием и регистрация заявлений, представляемых с ис-
пользованием информационно-коммуникационных технологий, 
осуществляется в пределах срока регистрации, предусмотренного 
Регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их вы-
полнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов;

рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему до-
кументов, принятие решения об отказе в приёме документов;

направление межведомственных запросов в органы, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и 
выдача (направление) решения о предоставлении муниципальной 
услуги заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в  
Приложении № 6 к Административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в уполномоченный орган заявления и при-
лагаемых к нему документов.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры является специалист уполномоченного органа, уполномо-
ченный на прием заявлений (далее – специалист, уполномоченный 
на прием заявлений).

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, в 
установленном порядке регистрирует заявление о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.4. Критерием принятия решения является поступление 
заявления в уполномоченный орган.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры 
является прием заявления и прилагаемых к нему документов спе-
циалистом, уполномоченным на прием заявлений.

3.2.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация заявления и передача заявления 
и прилагаемых к нему документов специалисту уполномоченного 
органа, ответственному за подготовку проекта решения (далее – 
специалист, ответственный за подготовку проекта решения).

3.2.7. Максимальный срок выполнения процедуры – 1 ра-
бочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему 
документов, принятие решения об отказе в приёме документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является получение заявления и прилагаемых к нему документов 
специалистом, ответственным за подготовку проекта решения.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры является специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения (далее – специалист).

3.3.3. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения, в течение 1 рабочего дня рассматривает обращение и 
прилагаемые к нему документы.

3.3.4. Специалист, ответственный за подготовку проекта ре-
шения, проверяет заявление и прилагаемые к нему документы. 

3.3.5. В случае наличия оснований для отказа в приёме 
документов, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Админи-
стративного регламента, специалист, ответственный за подготовку 
проекта решения, готовить проект уведомления об отказе в приёме 
документов с указанием соответствующих оснований.

3.3.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения, передаёт проект уведомления об отказе в приёме доку-
ментов на подписание руководителю уполномоченного органа.

3.3.7. Критерием принятия решения является наличие или 
отсутствие оснований для отказа в приёме документов, предусмо-
тренных пунктом 2.13 настоящего Регламента.

3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление заявителю уведомления об отказе в приёме 
документов.

3.3.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация уведомления об отказе в приёме 
документов.

3.3.10. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 
рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему 
документов специалистом, ответственным за подготовку проекта 
решения.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление заявителем в уполномоченный орган 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента документов 
и информации, которые могут быть получены в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.

3.4.2. Межведомственный запрос о предоставлении докумен-
тов и информации формируется и направляется специалистом, 
ответственным за подготовку проекта решения.

3.4.3. Межведомственный запрос формируется и направля-
ется в соответствии с технологической картой межведомственного 
взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги.

При отсутствии технической возможности формирования и на-
правления межведомственного запроса в форме электронного до-
кумента по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется 
на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде должен со-
держать следующие сведения, если дополнительные сведения не 
установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих 
межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых 
направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информа-
ции, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, кото-
рыми установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указа-
ние на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и 
(или) информации, установленные настоящим административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами 
как необходимые для представления таких документа и (или) 
информации;

6) контактная информация для направления ответа на меж-
ведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовив-

шего и направившего межведомственный запрос, а также номер 
служебного телефона;

9) информация о факте получения согласия, предусмотрен-
ного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при на-
правлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном 
частью 5 статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ).

Направление межведомственного запроса допускается только 
в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Максимальный срок формирования и направления запросов 
составляет 3 рабочих дня.

3.4.4. При подготовке межведомственного запроса спе-
циалист, ответственный за подготовку проекта решения, опреде-
ляет государственные органы, органы местного самоуправления 
либо подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
данные документы находятся.

3.4.5. Срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос о представлении документов и информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может 
превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию.

3.4.6. Максимальный срок осуществления административной 
процедуры не может превышать 10 рабочих дней. 

3.4.7. Критерием принятия решения является поступление 
ответов на межведомственные запросы.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры 
является получение в рамках межведомственного взаимодействия 
документов (информации), предусмотренных пунктом 2.7 Регламен-
та и необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация ответов на межведомственные 
запросы.

3.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является комплектование полного пакта документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры является специалист.

3.5.3. Специалист проверяет заявление и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, на наличие 



3луначарский вестник№16 (073), 16 сентября 2019 г.

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Регламента.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист переходит к осуществлению дей-
ствий, предусмотренных разделом 3.6 настоящего Регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги специалист подготавливает мотивированный 
отказ в виде письма уполномоченного органа с указанием осно-
ваний для отказа.

3.5.4. Специалист в течение 1 рабочего дня направляет его 
на согласование и подписание руководителю уполномоченного 
органа местного самоуправления (далее – руководитель уполно-
моченного органа).

3.5.5. Руководитель уполномоченного органа в течение 1 
рабочего дня согласовывает и подписывает письмо, которое 
регистрируется ответственным за ведение делопроизводства в 
уполномоченном органе.

3.5.6. Зарегистрированное письмо направляется заявителю 
в течение 1 рабочего дня после регистрации или, при желании 
заявителя получить результат предоставления услуги лично, вы-
даётся заявителю не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня 
его регистрации.

При желании заявителя получить результат муниципальной 
услуги через МФЦ или посредством Единого портала или Ре-
гионального портала, письмо направляется ему соответствующим 
образом – в МФЦ для выдачи заявителю или размещается в 
Региональном хранилище.

3.5.7. Критерием принятия решения является наличие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Регламента.

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление заявителю мотивированного отказа (письма) 
либо передача указанного письма заявителю на личном приеме в 
уполномоченном органе.

3.5.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация письма в журнале регистрации 
исходящих документов (либо указывается иное наименование до-
кумента, в котором регистрируются исходящие документы).

3.5.10. Срок выполнения процедуры – не более 8 рабочих дней 
со дня установления специалистом наличия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 
настоящего Регламента.

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги и выдача (направление) решения о предоставлении муни-
ципальной услуги заявителю

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 2.14 Регламента.

3.6.2. Ответственными за выполнение административной 
процедуры являются:

в части принятия (подписания) решения о предоставлении 
муниципальной услуги – руководитель уполномоченного органа;

в части обеспечения подготовки, подписания и направления 
(вручения) заявителю решения о предоставлении муниципальной 
услуги – специалист.

3.6.3. Специалист в течение 3 рабочих дней с даты получения 
ответов на межведомственные запросы либо с момента установ-
ления при проверке заявления и прилагаемых к нему документов 
соответствия этих документов требованиям действующего законо-
дательства Российской Федерации и настоящего Административ-
ного регламента подготавливает проект решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.6.4. Проект решения о присвоении (изменении) объекту 
адресации адреса содержит:

присвоенный объекту адресации адрес;
реквизиты и наименования документов, на основании которых 

принято решение о присвоении (изменении) адреса;
описание местоположения объекта адресации;
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недви-

жимости, из которых образуется объект адресации;
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер 

аннулируемого адреса объекта адресации в государственном 
адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту 
адресации).

В случае присвоения адреса поставленному на государ-
ственный кадастровый учет объекту недвижимости в решении 
о присвоении адреса объекту адресации также указывается 
кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объ-
ектом адресации.

Проект решения об аннулировании адреса объекта адре-
сации содержит:

аннулируемый адрес объекта адресации;
уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации 

в государственном адресном реестре;
причину аннулирования адреса объекта адресации;
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с 

кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адреса-
ции в связи с прекращением существования объекта адресации;

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса 
и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования 
адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту 
адресации нового адреса.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации в 
случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть 
объединено с решением о присвоении этому объекту адресации 
нового адреса.

3.6.5. Руководитель уполномоченного органа в течение 1 
рабочего дня согласовывает и подписывает решение о предо-
ставлении муниципальной услуги, которое в течение 1 рабочего 
дня регистрируется ответственным за ведение делопроизводства 
в уполномоченном органе.

3.6.6. Зарегистрированное решение о предоставлении муни-
ципальной услуги направляется заявителю в течение 1 рабочего дня 
после регистрации или, при желании заявителя получить результат 
предоставления услуги лично, выдаётся заявителю не позднее чем 
через 3 рабочих дня со дня его регистрации.

При желании заявителя получить результат муниципальной 
услуги через МФЦ или посредством Единого портала или Ре-
гионального портала, письмо направляется ему соответствующим 
образом – в МФЦ для выдачи заявителю или размещается в 
Региональном хранилище.

3.6.7. Критерием принятия решения является отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Регламента.

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры 
является выдача либо направление заявителю решения о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.6.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.6.10. Срок выполнения процедуры – не более 7 рабочих 
дней с даты получения ответов на межведомственные запросы либо 
с момента установления при проверке заявления и прилагаемых 
к нему документов соответствия этих документов требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации и на-
стоящего Регламента.

3.7. Выполнение административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги на базе МФЦ

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

Многофункциональный центр при однократном обращении 
заявителя с запросом о предоставлении нескольких государ-
ственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление 
заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных 
услуг (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг по 
комплексному запросу осуществляется в порядке, установленном 
ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее Федеральный закон 210-ФЗ).

3.7.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистра-
цию документов, осуществляет следующую последовательность 
действий:

1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, 

удостоверяющему личность;
3)  проверяет наличие документа, удостоверяющего права 

(полномочия) представителя заинтересованного лица (в случае, 
если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) осуществляет сверку копий представленных документов 
с их оригиналами;

5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на 
наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неогово-
ренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание;

6) осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему до-
кументов и составляет расписку, которая содержит информацию о 
дате приема заявления с указанием полного перечня документов, 
представленных заявителем, и перечня документов, которые будут 
получены по межведомственным запросам, телефоне для справок 
по обращениям граждан;

7) вручает копию расписки заявителю.
3.7.3. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, за-

полненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник 
МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, консуль-
тирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

3.7.4. В случае установления факта несоответствия доку-
ментов требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.12 настоящего 
Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии 
препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет 
заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставлен-
ных документах, и предлагает заявителю сдать документы после 
устранения недостатков.

3.7.5. В случае если заявитель отказывается устранять вы-
явленные недостатки, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, осуществляет прием заявления, прила-
гаемых к нему документов и составляет расписку, которая содержит 
информацию о дате приема заявления с указанием полного перечня 
документов, представленных заявителем, и перечня документов, 
которые будут получены по межведомственным запросам, телефоне 
для справок по обращениям граждан, а также отметку о несоот-
ветствии представленных документов требованиям, указанным в 
пунктах 2.6 и 2.12 настоящего Административного регламента.

3.7.6. Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию на-
правления заявления и прилагаемых к нему документов в уполно-
моченный орган, организует передачу заявления и документов, 
представленных заявителем, в уполномоченный орган в соответ-
ствии с заключенным соглашением о взаимодействии и порядком 
делопроизводства в МФЦ.

3.7.7. В случае предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию документов, формирует электронный 
образ заявления и документов, подписывает усиленной квали-
фицированной электронной подписью и передает по защищен-
ным каналам связи в уполномоченный орган в соответствии с 
реестрами-расписками.

3.7.8. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный 
за регистрацию поступающих заявлений граждан, регистрирует 
заявление и прилагаемые к нему документы в соответствии с под-
разделом 3.2 настоящего Административного регламента.

3.7.9. Максимальный срок выполнения процедуры – 1 ра-
бочий день с даты поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов в МФЦ.

3.7.10. Результатом выполнения административной процеду-
ры является прием заявления и прилагаемых к нему документов в 
МФЦ и передача их в уполномоченный орган.

3.7.11. Способом фиксации исполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в информационной 
системе МФЦ, а также в книге регистрации заявлений граждан 
о принятии на учет и (или) в соответствующей информационной 
системе.

Дальнейшие административные процедуры осуществляются 
в порядке, указанном в подразделах 3.3 – 3.6 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.8. Особенности реализации административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.8.1. Основанием (юридическим фактом) для начала 
административной процедуры, является поступление в уполно-
моченный орган в электронной форме посредством Единого 
портала или Регионального портала заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем 
самостоятельно.

3.8.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений: 
1) регистрирует поступившее заявление в журнале регистра-

ции входящих документов;
2) проверяет правильность оформления представленных 

заявителем документов;
3) проверяет комплектность представленных заявителем 

документов согласно пункту 2.6 настоящего Административного 
регламента;

4) подготавливает, подписывает и направляет заявителю по 
почте на бумажном носителе либо в электронной форме (при на-
личии электронного адреса) уведомление о регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги. 

3.8.3. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочего дня.

3.8.4. Критерием принятия решения является наличие заявле-
ния и документов, представленных в электронной форме.

3.8.5. Результатом административной процедуры является 
прием документов, представленных заявителем.

3.8.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации 
входящих документов.

3.8.7. Дальнейшие административные действия осуществля-
ются в соответствии с разделами 3.3 – 3.6 настоящего Админи-
стративного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами уполномоченного органа положе-
ний настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ответственными должностными лицами 
уполномоченного органа решений осуществляет руководитель 
уполномоченного органа.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку от-
ветов на заявления заявителей, содержащие жалобы на решения, 
действия (бездействие) ответственных должностных лиц уполно-
моченного органа, непосредственно осуществляющих админи-
стративные процедуры.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании еже-
годных планов в соответствии с планом работы уполномоченного 
органа.

4.4. Внеплановые проверки осуществляются по решению 
руководителя уполномоченного органа, руководителя структурного 
подразделения уполномоченного органа, а также на основании по-
лученной жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые 
в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездей-
ствие) и решения ответственных должностных лиц, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Ответственный сотрудник уполномоченного органа, 
участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несет 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
совершения административных процедур.

Ответственность сотрудников уполномоченного органа 
определяется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации о муни-
ципальной службе в Российской Федерации.

4.6. Граждане, их объединения и организации всех форм соб-
ственности для осуществления контроля со своей стороны вправе 
направить в уполномоченный орган предложения, рекомендации, 
замечания по вопросам предоставления муниципальной услуги, а 
также предложения по внесению изменений в Регламент, норматив-
ные правовые акты Самарской области, муниципальные правовые 
акты муниципального образования, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, а также организаций, осу-

ществляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг, или их работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Феде-
рального закона 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона 210-ФЗ ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской об-
ласти, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Самарской области , муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Самарской области, муниципальны-
ми правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган 
местного самоуправлении, являющийся учредителем многофунк-
ционального центра (далее - учредитель многофункционального 
центра), а также в организации, осуществляющие функции по 
предоставлению государственных или муниципальных услуг. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются не-
посредственно руководителем органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра подаются 
учредителю многофункционального центра или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, осуществляющих функции 
по предоставлению государственных или муниципальных услуг 
подаются руководителям этих организаций.

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющие 
функции по предоставлению государственных или муниципальных 
услуг, а также их работников может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия 
(бездействие) организаций, осуществляющих функции по предо-
ставлению муниципальных услуг, или их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, его работников осуществляется в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации.

4) В случае если федеральным законом установлен порядок 
(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услу-
ги, муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей 
и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1 настоящего 
Регламента и настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) орга-
нов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муници-
пальных служащих при осуществлении в отношении юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами 
градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпы-
вающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные 
Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 
2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
может быть подана такими лицами в порядке, установленном 
настоящим пунктом, либо в порядке, установленном антимоно-
польным законодательством Российской Федерации, в антимоно-
польный орган.

5.3.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
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пальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя 
и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее – при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных 
услуг, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государ-
ственных или муниципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Сроки рассмотрения жалобы.
1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный 

центр, учредителю многофункционального центра, в организации, организаций, осуществляющих 
функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, предусмотренные, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, организаций, осуществляющих функции по 
предоставлению государственных или муниципальных услуг в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее посту-
пления.

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, дей-
ствующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение 

жалобы должностным лицом.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего 

Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего 
решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или 
действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в 

том числе срок предоставления результата государственной услуги;сведения о порядке обжалования 
принятого по жалобе решения.

3) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящей главы незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. Административного регламента может быть 

обжаловано в судебном порядке.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), на официальном сайте органа местного самоуправления».

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на 
территории сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 

области»

Наименование уполно-
моченного органа

Адрес, телефон Электронный адрес, 
официальный сайт

График работы

Администрация 
сельского поселения 
Луначарский муни-
ципального района 
Ставропольский
Самарской области

445148, Самарская область, 
Ставропольский район, 
поселок Луначарский, улица 
Злобина, 9 8(8482)231-331; 
8(8482)231-431

официальный сайт:
lunacharsku.stavrsp.ru.

Понедельник – 
пятница:
08.00-16.00
выходной:
суббота, воскресенье

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на 

территории сельского поселения муниципального района Ставропольский Самарской области»

Многофункциональный центр предоставления государственных  
и муниципальных услуг (МФЦ)

Наименование 
МФЦ

Адрес, телефон Электронный адрес, 
официальный сайт

График
работы

Ставрополь-
ский район

г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 
д. 33 «б»
8(8482)280387, 8 (8482)280416, 
8(8482)281057, 8(8482)283057

stavr-mfc63@mail.ru понедельник - пятница:
08.00 - 17.00
суббота:
10.00 - 16.00 
выходной: воскресенье

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на 
территории сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 

области»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ 
ЕГО АДРЕСА

Лист N ___ Всего листов ___
1 Заявление 2 Заявление принято

регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, коли-
чество листов в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

в Администрацию муниципального района 
Ставропольский
----------------------------------------
(наименование органа местного са-
моуправления, органа
______________________________
государственной власти субъекта Россий-
ской Федерации - городов федерального 
значения или органа местного самоуправ-
ления внутригородского муниципального 
образования города федерального значе-
ния, уполномоченного законом субъекта 
Российской Федерации на присвоение 
объектам адресации адресов)

дата «__» ____________ ____ г.
3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный участок Сооружение Объект незавершенного 

строительства

Здание Помещение

3.2 Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности

Количество образуемых земельных 
участков
Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земельных 
участков
Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых земельных 
участков
Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N ___ Всего листов ___
Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных участ-
ков (за исключением земельного участка, 
из которого осуществляется выдел)
Кадастровый номер земельного участка, 
из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осущест-
вляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые пере-
распределяются

Кадастровый номер земельного участка, 
который перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который перераспре-
деляется <2>

Строительством, реконструкцией здания, сооружения
Наименование объекта строительства (ре-
конструкции) в соответствии с проектной 
документацией
Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осущест-
вляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для 
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в 
случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности 
для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства
Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии 
с проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осущест-
вляется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист N ___ Всего листов ___

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
Образование жилого помещения Количество образуемых 

помещений
Образование нежилого помещения Количество образуемых 

помещений
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения
Назначение помещения (жилое 
(нежилое) помещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помещений <3>

Кадастровый номер помещения, раздел 
которого осуществляется

Адрес помещения, раздел которого осущест-
вляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, 
сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения
Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого по-
мещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) переплани-
ровки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения
Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:
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Лист N ___ Всего листов ___
3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны
Наименование субъекта Российской Федерации
Наименование муниципального района, городского округа 
или внутригородской территории (для городов федерального 
значения) в составе субъекта Российской Федерации
Наименование поселения
Наименование внутригородского района городского округа
Наименование населенного пункта
Наименование элемента планировочной структуры
Наименование элемента улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенно-
го строительства
Тип и номер помещения, расположенного в здании или 
сооружении
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении 
коммунальных квартир)
Дополнительная информация:

В связи с:
Прекращением существования объекта адресации
Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указан-
ным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 
47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный 
интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов ___

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации

физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при 
наличии):

документ, удостоверяю-
щий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 
орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

ИНН (для российского юридического 
лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 
иностранного юридиче-
ского лица):

дата регистрации (для иностран-
ного юридического лица):

номер регистрации (для 
иностранного юридического 
лица):

«__» ________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об 
отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении заявления 
и документов)

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать лично Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)
Направить почтовым отправлением 
по адресу:

Не направлять

Лист N ___ Всего листов ___

7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным 
правом на объект адресации

физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при 

наличии):
ИНН (при на-
личии):

документ, удостове-
ряющий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при на-
личии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 
орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

КПП (для российского юридиче-
ского лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 
иностранного юридиче-
ского лица):

дата регистрации (для 
иностранного юридиче-
ского лица):

номер регистрации (для иностранного 
юридического лица):

«__» _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при на-
личии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
9 Примечание:

Лист N ___ Всего листов ___

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновле-
ние, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые 
для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими 
присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений 
на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
целях предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся 
в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации 
требованиям.

12 Подпись Дата
_________________
(подпись)

_______________________
(инициалы, фамилия)

«__» ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------
<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - за-

явление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе 
указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего 
документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, со-
держащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив вы-
бранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: «V»

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на 
территории сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 

области»
 

РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА  
ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА 

 ______________________________
 (Ф.И.О., адрес заявителя

 (представителя) заявителя)
 ______________________________

 (регистрационный номер
 заявления о присвоении

 объекту адресации адреса
 или аннулировании его адреса)

 
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса
от ___________ N __________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта 

Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления 
внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного 
законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,
 (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
___________________________________________________________________________
 подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;
 полное наименование, ИНН, КПП (для
___________________________________________________________________________
 российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации
 (для иностранного юридического лица),
__________________________________________________________________________,
 почтовый адрес - для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постанов-

лением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, отказано в присвоении 
(аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации ________________________________________________________.
(вид и наименование объекта адресации, описание
___________________________________________________________________________
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту 

адресации адреса,
___________________________________________________________________________
 адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
___________________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
 (основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъ-

екта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления 
внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного 
законом субъекта Российской Федерации

__________________________________ 	 _______________
 (должность, Ф.И.О.) 		 (подпись) М. П.
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Приложение №5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на 

территории сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области»

Типовая форма расписки о получении документов для предоставления 
муниципальной услуги 

ФИО_________________________________________________________
Дата:______________________ время___________________
Перечень документов:

Подпись Подпись
специалиста__________________ заявителя ___________________

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на 
территории сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 

области»

Блок-схема

 

 

Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, 

изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 
сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области» 

 
Блок-схема 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Прием на предоставление муниципальной услуги  
заявления и документов 

Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов требованиям пунктов 2.6., 2.7. 
Административного регламента  

Уведомление об отказе в приеме 
 документов 

Регистрация заявления и документов  
Необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

Рассмотрение документов 

Подготовка проекта решения об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги 

Подготовка проекта решения о 
 предоставлении муниципальной услуги 

Согласование и подписание проекта  
решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

Подписание руководителем  
уполномоченного органа решения о 

предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация решения о  
предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация решения об отказе 
 в предоставлении муниципальной услуги 

 
Завершение предоставления муниципальной услуги 

    - выдача заявителю решения о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости 
         - выдача заявителю решения об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту 

недвижимости 
 

- дискотек, спектаклей, концертов и других культурно-досуговых мероприятий в образовательных 
и культурных учреждениях, которые регулируются положением, согласованным с главой сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области;

- массовых мероприятий, осуществление и подготовка которых осуществляется предприятиями, 
учреждениями и организациями, осуществляющими плановую работу (репертуар), проводимую в 
рамках занимаемых ими помещений.

1.3. Массовые мероприятия организуются на коммерческой и некоммерческой основе.
1.4. Настоящее Положение является обязательным для физических и юридических лиц 

(предприятий, учреждений и организаций любых форм собственности), непосредственно 
участвующих в подготовке и проведении массовых мероприятий на территории сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области - организаторов массовых 
мероприятий.

1.5. Массовые мероприятия проводятся на открытых и закрытых площадках (спортивных 
сооружениях, площадях, набережных, в парках, скверах), а также в клубах, домах и дворцах культуры 
и иных театрально-зрелищных учреждениях при строгом соблюдении всеми участвующими в их 
проведении организациями действующих норм и правил эксплуатации сооружений, инженерных 
систем, спортивно-технического оборудования и инвентаря, а также соответствующих инструкций и 
других нормативных правовых актов.

Запрещается проведение массовых мероприятий на строящихся объектах, а также на площадках, 
не отвечающих требованиям безопасности.

1.6. Окончание массовых мероприятий происходит не позднее 23.00 час.
1.7. В местах проведения массовых мероприятий и на прилегающих к ним территориях в радиусе 

100 метров от границ проведения этих мероприятий не допускается розничная продажа алкогольной 
продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции.

2. Организация и согласование проведения массовых мероприятий

2.1. Массовые мероприятия проводятся в соответствии с настоящим Положением, утвержденными 
планами мероприятий, программами, требованиями по обеспечению безопасности участников и 
зрителей.

2.2. Для проведения массового мероприятия организаторы должны в срок не ранее 15 дней 
и не позднее 10 дней до дня проведения массового мероприятия подать по форме (приложение 
№ 1) письменное уведомление на проведение массового мероприятия (далее - уведомление) в 
администрацию сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области для получения согласования на проведение массового мероприятия (приложение № 2) (далее 
- согласование), которым согласовывается место, время, сроки и форма проведения мероприятия, 
его статус, количество участников мероприятия (в т.ч. и зрителей).

2.3. Организаторы массовых мероприятий к уведомлению на проведение массового мероприятия 
обязательно прилагают копии учредительных документов (в случае если организатор - юридическое 
лицо), в соответствии с которыми они имеют право на проведение массовых мероприятий, а также 
программу и сценарий проведения массового мероприятия.

2.4. Уведомление регистрируется специалистом администрации сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области в день поступления, о чем делается запись 
в журнале регистрации уведомлений (приложение № 3).

Документальное подтверждение получения уведомления осуществляется путем указания на 
уведомлении регистрационного номера, даты ее получения, а также должности, фамилии, имени 
и отчества должностного лица, принявшего уведомление, удостоверенных подписью этого лица. 
Копия уведомления (или его второй экземпляр) возвращается организатору массового мероприятия, 
подавшему уведомление.

Администрация сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области после получения уведомления о проведении массового мероприятия обязана 
довести до сведения организаторов массового мероприятия в течение 3 дней о согласовании либо 
отказе в согласовании проведения массового мероприятия. 

В случае отказа в согласовании проведения массового мероприятия администрация сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области обязана выдать 
организаторам массового мероприятия в течение 3 дней мотивированный отказ в согласовании 
проведения массового мероприятия.

2.5. Отказ в выдаче согласования на проведение массового мероприятия выдается в случаях:
2.5.1. Противоречия его действующему законодательству Российской Федерации, общепринятым 

нормам морали и нравственности;
2.5.2. Угрозы безопасности населения сельского поселения и нарушения общественного 

порядка;
2.5.3. Пропаганды насилия, национальной и религиозной нетерпимости, порнографии;
2.5.4. Совпадения мероприятия по месту и времени с другими мероприятиями, заявленными 

ранее. В таких случаях предлагается иное место и (или) время проведения мероприятия.
2.5.5. Невыполнения требований п. 3.2.1 и п. 3.2.2 настоящего Положения.
2.6. После получения согласования от администрации сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский Самарской области организаторы должны согласовать 
проведение массового мероприятия в срок не позднее 10 дней до дня проведения мероприятия со 
следующими органами и должностными лицами:

- О МВД России по Ставропольскому району Самарской области;
- О ГИБДД О МВД России по Ставропольскому району Самарской области;
- Отдел надзорной деятельности и профилактической работы городских округов Тольятти, 

Жигулевск и муниципального района Ставропольский управления надзорной деятельности и 
профилактической работы Главного управления МЧС России по Самарской области;

- ГБУЗ СО «Ставропольская ЦРБ».
Указанные органы согласовывают, либо выдают организаторам массового мероприятия 

мотивированный отказ в согласовании проведения массового мероприятия.
2.7. В случае согласования проведения массового мероприятия со всеми указанными органами 

и должностными лицами согласование утверждается главой сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области.

2.8. В случае отказа в согласовании одним из вышеуказанных органов или должностным лицом 
согласование на утверждение главе сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области направляется после снятия замечаний.

2.9. Если замечания не сняты, согласование главой сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области не утверждается.

2.10. Срок согласования каждым органом, указанным в п. 2.6 настоящего Положения, составляет 
не более 3 рабочих дней.

2.11. Копия согласования после согласования с органами и должностными лицами, указанными 
выше включается в сводный план мероприятий, проводимых на территории сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области.

2.12. Реклама планируемого массового мероприятия и продажа билетов разрешаются 
организаторам массового мероприятия только после получения согласования на проведение массового 
мероприятия.

3. Обязанности организаторов массового мероприятия

3.1. Организаторы массовых мероприятий обеспечивают согласование проведения массовых 
мероприятий в порядке, предусмотренном разделом 2 настоящего Положения.

3.2. При подготовке и проведении массового мероприятия организаторы обязаны согласовать 
с соответствующими структурами:

- охрану общественного порядка и безопасность граждан;
- пожарную безопасность;
- оказание медицинской помощи;
- эвакуацию зрителей в случае возникновения чрезвычайных обстоятельств;
- уборку мест проведения массового мероприятия и прилегающей территории во время и после 

проведения мероприятия;
- установку и обслуживание временных мобильных туалетов;
- обеспечение работы службы спасения на воде (при проведении мероприятий у береговой 

зоны);
- подготовку и размещение на территории проведения массовых мероприятий необходимого 

количества надписей и условных обозначений с целью информирования участников мероприятий о 
местах расположения медицинских пунктов, временных мобильных туалетов.

3.2.1. В целях обеспечения охраны общественного порядка и безопасности граждан организатор 
массового мероприятия в срок не позднее чем за 1 месяц до предполагаемой даты проведения 
массового мероприятия направляет в ОМВД России по Ставропольскому району Самарской области 
информацию о готовящемся мероприятии (наименование, место, время проведения, предполагаемое 
количество участников и маршруты их движения, формы и методы обеспечения организатором 
массового мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи, намерение 
использовать звукоусиливающие технические средства или пиротехнические изделия при проведении 
массового мероприятия, а также иную, по усмотрению организатора массового мероприятия, 
информацию, необходимую для обеспечения общественного порядка.

3.2.2. В целях обеспечения пожарной безопасности организатор массового мероприятия не 
позднее чем за 1 календарный месяц до предполагаемой даты проведения массового мероприятия 
направляет информацию, предусмотренную п. 3.2.1 настоящего Положения, в Отдел надзорной 
деятельности и профилактической работы городских округов Тольятти, Жигулевск и муниципального 
района Ставропольский управления надзорной деятельности и профилактической работы Главного 
управления МЧС России по Самарской области.

3.3. Организаторы массового мероприятия обязаны задействовать необходимое количество 
обслуживающего персонала и технических средств для обеспечения безопасного проведения 
мероприятия.

3.4. В целях согласования разрешения о проведении массового мероприятия организатор 
массового мероприятия не позднее чем за 10 рабочих дней до проведения массового мероприятия 
обязан представить в органы, указанные в пункте 2.6 настоящего Положения, документы, 
подтверждающие соблюдение требований и условий, предусмотренных пунктом 3.2 настоящего 
Положения (копии договоров, соглашений, планов по обеспечению охраны общественного порядка и 
безопасности граждан, пожарной безопасности, оказанию медицинской помощи, эвакуации зрителей 
в случае возникновения чрезвычайных обстоятельств, уборке мест проведения массового мероприятия 
и прилегающей территории во время и после проведения мероприятия, установке и обслуживанию 
временных мобильных туалетов, подключению к электросетям и потреблению энергии, обеспечению 
безопасности на воде (если мероприятие проводится у береговой зоны) и т.п.).

В местах проведения массовых мероприятий организаторы обязаны разместить временные 
надписи с указанием мест расположения представителей организатора массового мероприятия, 
медицинских пунктов (автомобилей «Скорой помощи»), временных мобильных туалетов, пунктов по 
охране общественного порядка, дежурных пожарных расчетов, экипажей спасателей.

4. Заключительные положения

4.1. Контроль за исполнением настоящего Положения осуществляется администрацией сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1020 от 11 сентября 2019 года

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ НА 
ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

В целях упорядочения организации и проведения массовых мероприятий, координации работы 
служб общественного порядка и безопасности граждан при их проведении на территории сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области, руководствуясь 
Уставом сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области, администрация сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение о проведении массовых мероприятий на территории 
сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области.

2. Сотрудникам администрации сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области, руководителям муниципальных учреждений культуры, спорта, 
образования, организаторам массовых мероприятий руководствоваться утвержденным Положением о 
проведении массовых мероприятий на территории сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области. 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Луначарский 
Вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области в сети Интернет http://lunacharsky.stavrsp.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т. А. Шульга

Утверждено Постановлением администрации сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 11.09.2019 г. № 1020

ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ 

ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Под массовыми мероприятиями на территории сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области следует понимать групповые или 
массовые сборы людей, организованные физическими или юридическими лицами, на открытых и 
закрытых площадках, предполагающие участие не менее 100 человек, с целью проведения концертных, 
развлекательных, театрально-зрелищных, рекламных, спортивных и других досуговых программ, 
профессиональных праздников (далее - массовые мероприятия).

1.2. Настоящее Положение не применяется в отношении:
- массовых мероприятий, утвержденных в перечне праздничных мероприятий сельского поселения 

Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области на соответствующий год или 
иными правовыми актами администрации сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области;

- мероприятий личного характера (свадеб, юбилеев, корпоративных мероприятий) независимо 
от их численности;

- массовых публичных мероприятий (митинги, собрания, шествия, демонстрации и пикетирование), 
проводимых на улицах, площадях и иных открытых общественных местах сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области, которые регулируются 
Федеральным законом от 19.06.2004 № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях 
и пикетированиях»;
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4.2. Организаторы массового мероприятия вместе с органами, осуществившими согласование 
на проведение массовых мероприятий несут ответственность за обеспечение общественного порядка 
и безопасности участников мероприятий. 

Невыполнение требований, предусмотренных настоящим Положением, влечет за собой меры 
ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

Приложение № 1 к Положению о проведении массовых мероприятий на территории сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области

Главе сельского поселения Луначарский

Уведомление на проведение массового мероприятия на территории сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 

области

Организация ______________________________________________________________,
действующая на ____________________________________________________________
 (на основании чего действует организация)
__________________________________________________________________________,
 (организатор массового мероприятия)
просит согласовать проведение массового мероприятия _________________________
__________________________________________________________________________.
Место, время, сроки проведения ____________________________________________
Статус мероприятия _______________________________________________________,
 (корпоративное, районное, городское)
форма проведения __________________________________________________________
Количество участников, всего ______________________________________________
В том числе зрителей ______________________________________________________

Обязательства организатора по обеспечению охраны правопорядка и медицинской
помощи ____________________________________________________________________

______________ 	 ______________/ ______________/
(Должность) 	 (Подпись) 	 (ФИО)
 М.П.

Дата подачи уведомления ____________________________

Уведомление принято: «_________»
 Регистрационный номер уведомления

______________ 	 ______________/ ______________/
(Должность) 	 (Подпись) 	 (ФИО), дата

Приложения к уведомлению:
- копия учредительного документа (для юридических лиц);
- копия свидетельства о регистрации;
- программа массового мероприятия;
- сценарий проведения массового мероприятия;
- копия лицензии и разрешения правоохранительных органов на право проведения 

фейерверка.

Приложение № 2 к Положению о проведении массовых мероприятий на территории сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области

 Утверждаю
 

 Глава сельского поселения Луначарский
 ____________________________________

 
 Согласование на проведение массового мероприятия на территории 

сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области 

 N ___________ «____» __________ 20_ г.

Организации ______________________________________________________________,
действующей на основании _________________________________________________,
 (на основании чего действует организация)
согласовывается проведение массового мероприятия _____________________________.
Место проведения __________________________________________________________
Сроки и время проведения __________________________________________________
Статус мероприятия ________________________________________________________
Форма проведения __________________________________________________________
Количество участников (всего) __________, в том числе зрителей_____________

 СОГЛАСОВАНО: 
 __________________________
 Отдел надзорной деятельности и профилактической работы городских округов Тольятти, 

Жигулевск и муниципального района Ставропольский управления надзорной деятельности и 
профилактической работы Главного управления МЧС России по Самарской области

 
СОГЛАСОВАНО: 			   СОГЛАСОВАНО:
__________________________ 		  __________________________
О МВД России по 			   О ГИБДД О МВД России по 
Ставропольскому району 		  Ставропольскому району 
Самарской области 			   Самарской области 

СОГЛАСОВАНО:
______________________
ГБУЗ СО «Ставропольская ЦРБ»

Приложение №3 к Положению о проведении массовых мероприятий на территории сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области

Журнал регистрации уведомлений на проведение массового мероприятия 
на территории сельского поселения Луначарский муниципального района 

Ставропольский Самарской области

Список изменяющих документов

N Дата 
посту-
пления 
уведом-
ления

Наименование/ 
статус/ Форма 
проведения 
массового 
мероприятия

Место 
прове-
дения

Сроки и 
время про-
ведения 
мероприя-
тия

Коли-
чество 
участни-
ков, в т.ч. 
зрителей

N, дата 
разреше-
ния

Мотиви-
рованный 
отказ 
(причины)

Дата и 
подпись 
получившего 
разрешение/ 
отказ

Приложение к постановлению администрации сельского поселения сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области от 12.09.2019 г. № 1023

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ 

ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ 
БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ АППАРАТОВ, ПОДЪЕМА ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД 

НАСЕЛЕННЫМИ ПУНКТАМИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ, А ТАКЖЕ ПОСАДКУ 
(ВЗЛЕТ) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ 

АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ»

I. Общие положения
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными 
пунктами сельского поселения Луначарский, а также посадка (взлет) на расположенные в границах 
населенных пунктов сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Са-
марской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные пред-
приниматели, юридические лица.

Представлять интересы заявителя имеют право:
лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юридического 

лица без доверенности;
представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица в 

силу полномочий на основании доверенности.
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.2.1. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах 

электронной почты:
Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация 

сельского поселения Луначарский (далее - администрация).
1.2.2. Местонахождение администрации: 445145, Самарская область, Ставропольский район, 

п. Луначарский, ул. Злобина, 9
График работы администрации (время местное):
понедельник - пятница - с 8-00 час. до 16-00 час.;
суббота и воскресенье - выходные дни;
перерыв - с 12-00 час. до 13-00 час.
Справочные телефоны администрации: 8(8482)231331, 8(8482)231431.
Адрес электронной почты администрации: Lunacharsk63@mail.ru .
1.2.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах администрации, 

а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для 
ее получения, размещается:

на официальном интернет-сайте администрации: http://lunacharsky.stavrsp.ru.
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) 
(http://www.gosuslugi.ru);

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал 
государственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее - Портал государственных и муни-
ципальных услуг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru;

на информационных стендах в помещении приема заявлений в администрации;
по указанным в предыдущем пункте номерам телефонов администрации.
1.2.3. Информирование и консультирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации.
1.2.4. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется также:
- при личном обращении непосредственно в помещении администрации сельского поселения 

Луначарский (в том числе посредством размещения на специальных информационных стендах);
- с использованием средств почтовой связи, в том числе по электронной почте;
- с использованием средств телефонной связи.
1.2.5. На информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги, а также на 

официальном сайте администрации размещаются следующие информационные материалы:
информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
текст настоящего Административного регламента с приложениями;
режим приема граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фа-

милии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц, муниципальных служащих;
перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, 

предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;
формы и образцы документов необходимых для получения муниципальной услуги;
блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур.
1.2.6. Информирование и консультирование по телефону осуществляется во время ответа на 

телефонный звонок заинтересованного лица. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и 
должности сотрудника, осуществляющего консультирование по телефону.

Время консультирования не должно превышать 20 минут.
1.2.7. Информирование и консультирование посредством почтового отправления осуществляется 

путем направления ответа на обращение заинтересованного лица.
1.2.8. Информирование и консультирование в электронном виде осуществляется посредством:
размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте администра-

ции;
индивидуального консультирования по электронной почте.
Консультирование путем размещения справочной информации на официальном сайте админи-

страции осуществляется посредством получения заинтересованным лицом информации самостоятельно 
при посещении соответствующего сайта.

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на 
электронный адрес администрации.

1.2.9 Консультации предоставляются по следующим вопросам:
по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязательных 

для представления заявителем;
по комплектности (достаточности) представленных документов;
по правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(орган или организация и его (ее) местонахождение);
о времени приема документов, порядке и сроке выдачи документов, сроках предоставления 

услуги;
по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 

ходе предоставления муниципальной услуги;
по другим интересующим вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.2.10. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются 

бесплатно.
1.2.11. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем 

указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной 
услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предо-
ставленный им пакет документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрацион-

ных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэроста-
тов над населенными пунктами, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Луначарский 

(далее - Уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстраци-

онных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных 
аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах сельского поселения 
Луначарский.

мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 
подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 
сельского поселения Луначарский

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, включая день 

подачи заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие 

нормативные правовые акты:
Федеральный закон от 6 октября 2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»;
Федеральный закон Российской Федерации от 19 марта 1997 № 60-ФЗ «Воздушный кодекс 

Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 N 138 «Об утверждении 

федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»;
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16 января 2012 N 6 «Об утверж-

дении Федеральных авиационных правил «Организация планирования и использования воздушного 
пространства Российской Федерации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 9 марта 2016 N 48 «Об установ-
лении запретных зон»;

Приказ Министерства, транспорта Российской Федерации от 13 августа 2015 N 246 «Об утвержде-
нии Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпри-
нимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, 
подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляю-
щих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил»;

Устав сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области, утвержденный решением Собрания представителей сельского поселения Луначарский от 
14.04.2014 г. № 91;

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1023 от 12.09.2019 г. 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ 

РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, 
ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ АППАРАТОВ, ПОДЪЕМА ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ 

НАД НАСЕЛЕННЫМИ ПУНКТАМИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ, А ТАКЖЕ 
ПОСАДКУ (ВЗЛЕТ) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ 

ОБЛАСТИ ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ 
АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ»

В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области администрация 
сельского поселения Луначарский постановляет:

 1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов 
над населенными пунктами сельского поселения Луначарский, а также посадку (взлет) на располо-
женные в границах населенных пунктов сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации» согласно Приложению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Луначарский 
Вестник » и на официальном сайте администрации сельского поселения Луначарский в сети Интернет 
http://lunacharsky.stavrsp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т. А. Шульга
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настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-

ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить 
самостоятельно

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, представляемых 
заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с 
приложением 1 к настоящему Административному регламенту, 
которое подписывается руководителем постоянно действующего 
исполнительного органа юридического лица или иным лицом, 
имеющим право действовать от имени этого юридического лица, 
либо физическим лицом, либо индивидуальным предпринимателем, 
в котором указываются:

полное и сокращенное наименование (если имеется), в том 
числе фирменное наименование, и организационно-правовая 
форма юридического лица, адрес его места нахождения, госу-
дарственный регистрационный номер записи о создании юриди-
ческого лица, данные документа, подтверждающего факт внесения 
сведений о юридическом лице в единый государственный реестр 
юридических лиц, с указанием адреса места нахождения органа, 
осуществившего государственную регистрацию, а также номера 
телефона и (в случае если имеется) адреса электронной почты 
юридического лица;

фамилия, имя и отчество (если имеется) физического лица 
или индивидуального предпринимателя, адрес его места житель-
ства, данные документа, удостоверяющего его личность, государ-
ственный регистрационный номер записи о государственной ре-
гистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, 
подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном 
предпринимателе в единый государственный реестр индивиду-
альных предпринимателей, с указанием адреса места нахождения 
органа, осуществившего государственную регистрацию, а также 
номера телефона и (если имеется) адреса электронной почты 
индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика, данные до-
кумента о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом 
органе;

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) пред-
ставителя лица, если с заявлением обращается представитель 
заявителя;

3) проект порядка выполнения авиационных работ либо раз-
дел руководства по производству полетов, включающий в себя 
особенности выполнения заявленных видов авиационных работ 
(по виду деятельности);

4) проект порядка выполнения десантирования парашюти-
стов с указанием времени, места, высоты выброски и количества 
подъемов воздушного судна;

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэро-
статов с указанием времени, места, высоты подъема привязных 
аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 
50 метров;

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных 
авиационных работ;

7) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В 
случае, если воздушное судно находится в долевой собственности, 
документ, подтверждающий согласие всех участников собствен-
ности на пользование заявителем воздушным судном.

2.6.2. Для получения разрешения на выполнение авиацион-
ной деятельности заявителями, относящимися к государственной 
авиации:

заявление на предоставление муниципальной услуги по фор-
ме согласно Приложению 1 к административному регламенту;

документ, подтверждающий годность заявленного воздушного 
судна к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с 
записью о годности к эксплуатации);

положение об организации парашютно-десантной службы на 
базе заявителя (по согласованию);

проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с 
указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в 
случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров.

2.6.3. Документы, указанные в пункте 2.6.1 и 2.6.2 настоящего 
Административного регламента, представляются заявителем в 
зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной 
деятельности в виде заверенных заявителем копий (за исключением 
заявлений). На указанных копиях документов на каждом листе до-
кумента заявителем проставляются: отметка «копия верна», подпись 
с расшифровкой, при наличии печать (для юридических лиц).

2.6.4. Не принимаются на регистрацию документы, имеющие 
зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, а 
также документы с повреждениями, не позволяющими однозначно 
истолковать их содержание.

2.6.5. Специалисты, обеспечивающие предоставление муни-
ципальной услуги, не вправе требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя представления до-
кументов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами находятся в распоряжении органов местного 
самоуправления сельского поселения Луначарский, предостав-
ляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, 
необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления, организаций и за-
прашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, 
если заявитель не представил такие документы и информацию 
самостоятельно:

Для получения муниципальной услуги не требуется предо-
ставления документов (сведений), находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги), и подлежащих предоставлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуг и отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги являются:

1) представленные заявителем документы не соответствуют 
требованиям действующего законодательства;

2) представление заявителем документов, содержащих 
ошибки, недостоверные сведения или противоречивые сведения;

3) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать 
такого рода действия;

4) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 
или 2.6.2 Административного регламентам;

5) авиационные работы, парашютные прыжки, демонстраци-
онные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных 
аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадку (взлет) 
заявитель планирует выполнять не над территорией сельского 
поселения Луначарский.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Представление муниципальной услуги осуществляется 
на безвозмездной основе.

2.9.2. В случае внесения изменений в выданный по резуль-
татам предоставления государственной или муниципальной услуги 
документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по 
вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 
центра и (или) работника многофункционального центра, плата с 
заявителя не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги или при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги должен 
составлять не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципаль-
ная услуга, должно быть оборудовано информационной табличкой 
(вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинте-
ресованных лиц следующей информации:

наименование уполномоченного органа;
место нахождения и юридический адрес;
график (режим) работы, телефонные номера и адреса 

электронной почты.
Центральный вход в помещения оборудуется информа-

ционной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее 
наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-
точечного шрифта Брайля. Информационная табличка размещается 
рядом с входом.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются 
пандусами, специальными ограждениями и перилами, обе-
спечивающими беспрепятственное передвижение и разворот 
инвалидных колясок.

В случаях, если существующие объекты социальной, инже-
нерной и транспортной инфраструктур невозможно полностью 
приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих 
объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны 
принимать согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих деятельность на территории город-
ского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить 
предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида 
или в дистанционном режиме.

2.12.2. Места для заполнения документов оборудуются сту-
льями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и 
канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями. Столы для обслуживания 
инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепят-
ственного подъезда и поворота колясок.

2.12.3. Помещения должны содержать места информирова-
ния, предназначенные для ознакомления граждан с информацион-
ными материалами. Места информирования оборудуются визуаль-
ной, текстовой информацией, размещаемой на информационных 
стендах. К информационным стендам, на которых размещается 
информация, должна быть обеспечена возможность свободного 
доступа граждан.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование 
необходимой для ознакомления зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна-
ками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным 
шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дубли-
рование необходимой для ознакомления звуковой информации 
текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

2.12.4. Прием получателей муниципальной услуги осущест-
вляется в специально выделенном для этих целей помещении. 
Кабинет приема получателей муниципальной услуги оборудован 
информационной табличкой с указанием фамилии, имени, отче-
ства и должности специалиста, осуществляющего предоставление 
муниципальной услуги, времени работы с заявителями.

2.12.5. Места ожидания в очереди на консультацию или 
получения результатов муниципальной услуги должны быть обо-
рудованы стульями. Количество мест ожидания определяется ис-
ходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для граждан. Вход и выход из помещений оборудуются 
соответствующими указателями.

Места ожидания укомплектовываются средствами для оказа-
ния первой помощи и оборудуются местами общего пользования 
(туалетами).

В месте предоставления муниципальной услуги на видном 
месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения 
и путей эвакуации людей.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.13.1. Основным показателем качества и доступности му-
ниципальной услуги является оказание услуги в соответствии с 
требованиями, установленными законодательством Российской 
Федерации.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги яв-
ляются:

степень информированности заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги (доступность информации о 
муниципальной услуге, возможность выбора способа и получения 
информации);

возможность выбора заявителем формы обращения за 
предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством 
почтовой связи, в форме электронного документооборота с ис-
пользованием Портала);

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, определенным 
Административным регламентом;

снижение времени ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре и в электронной форме

2.14.1. Услуга не предоставляется через МФЦ. Предо-
ставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 
в соответствии с соглашением, заключенным между органом 
местного самоуправления и соответствующим МФЦ, в котором 
определяются порядок и условия предоставления муниципальной 
услуги на базе МФЦ.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Самарской области.

Представление заявления в электронной форме или в виде 
электронного документа осуществляется с учетом информационно-
технологических условий (возможностей) и требует наличия у обеих 
сторон (заявителя и органа, предоставляющего муниципальную 
услугу) доступа к Порталу в сети Интернет.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их вы-
полнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из сле-
дующих административных процедур:

1) прием документов и регистрация заявления о предостав-
лении муниципальной услуги - 1 рабочий день;

2) рассмотрение документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги и принятие решения о предоставлении услуги или об 
отказе в предоставлении услуги заявителю - 3 рабочих дня;

3) подготовка ответа заявителю о предоставлении муници-
пальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги - 4 рабочих дня;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги 
- 2 рабочих дня.

Последовательность административных действий (процедур) 
по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, 
представленной в Приложении 2 к настоящему Административному 
регламенту.

3.2. Прием документов и регистрация заявления о предостав-
лении муниципальной услуги

3.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в администрацию сельского поселения Луначарский 
на имя Главы сельского поселения Луначарский заявления с 
комплектом документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 или 2.6.2 
настоящего Административного регламента (в зависимости от пла-
нируемого к выполнению вида авиационной деятельности).

3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо администрации сельского по-
селения Луначарский, уполномоченное на прием и регистрацию 
документов.

При приеме заявления и необходимого комплекта докумен-
тов лицо, уполномоченное на прием и регистрацию заявлений, 

принимает заявление и документы при наличии документа, под-
тверждающего полномочия заявителя, и регистрирует заявление.

3.2.3. Результатом административной процедуры являются 
прием и регистрация заявления и документов, установленных 
пунктом 2.6 административного регламента, или отказ в приеме 
заявления и документов, установленных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента.

Максимальная продолжительность административной про-
цедуры - 1 рабочий день с момента поступления заявления.

3.3. Рассмотрение документов о предоставлении муници-
пальной услуги и принятие решения о предоставлении услуги или 
об отказе в предоставлении услуги заявителю

3.3.1. Лицо, уполномоченное на предоставление муниципаль-
ной услуги, проверяет комплектность представленных документов 
в соответствии с пунктом 2.6.1 или 2.6.2 настоящего Администра-
тивного регламента (в зависимости от планируемого к выполне-
нию вида авиационной деятельности) и осуществляет первичную 
экспертизу сведений, содержащихся в представленных заявлении 
и документах, на предмет правильности оформления заявления, 
качества представленных документов, прилагаемых к заявлению: 
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов, 
иных исправлений, нечитаемых текстов, сверяет с оригиналом (в 
случае если представлены копии документов).

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, проверяет представленные заявление и доку-
менты, установленные пунктом 2.6.1 или 2.6.2 Административного 
регламента (в зависимости от планируемого к выполнению вида 
авиационной деятельности), и принимает решение о предостав-
лении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги при наличии оснований, установленных 
пунктом 2.8 административного регламента.

3.3.2. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной про-
цедуры - 3 рабочих дня.

3.4. Подготовка ответа заявителю о предоставлении муни-
ципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги

3.4.1. Специалист, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, при принятии решения о предоставлении 
муниципальной услуги готовит ответ в виде разрешения на ис-
пользование воздушного пространства над территорией сельского 
поселения Луначарский при осуществлении авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 
привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, 
расположенные в границах сельского поселения Луначарский, 
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигаци-
онной информации, по форме согласно Приложению 3 к админи-
стративному регламенту.

3.4.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставле-
ние муниципальной услуги, в простой письменной форме готовит 
заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению 4 к административному 
регламенту. Ответ выдается заявителю в соответствии со способом, 
указанным в заявлении.

3.4.3. Результатом административной процедуры является:
подготовленное разрешение на использование воздушного 

пространства над территорией сельского поселения Луначарский 
при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также 
посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах сельско-
го поселения Луначарский, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации;

подготовленный мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной про-
цедуры - 4 рабочих дня с момента принятия решения о предо-
ставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги

3.5.1. Специалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, производится информирование заявителя 
или представителя заявителя о результате предоставления муни-
ципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной про-
цедуры - 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является вручение 
заявителю или представителю заявителя либо отправление по по-
чте (в зависимости от способа получения, указанного заявителем в 
заявлении) подготовленного разрешения на использование воздуш-
ного пространства над территорией сельского поселения Луначар-
ский при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также 
посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах сельско-
го поселения Луначарский, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации, или мотивированного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Мероприятия по контролю за надлежащим предостав-
лением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего 
контроля, а также посредством проведения плановых и внепла-
новых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными специалистами Администрации сельского по-
селения Луначарский положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием решений осуществляется Главой сельского поселения 
Луначарский.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению муниципальной услуги и принятием решений 
осуществляется лицом, курирующим соответствующее направление 
деятельности, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги.

4.4. Для осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, выявления и установления 
нарушений прав заявителя, принятия решений об устранении со-
ответствующих нарушений уполномоченным должностным лицом 
проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.1. Плановые проверки осуществляются на основании 
годовых планов работы Администрации сельского поселения 
Луначарский.

4.4.2. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному 
обращению граждан, объединений граждан, организаций.

4.4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется на основании 
распорядительных документов.

4.4.4. Результаты проверки оформляются в письменном виде 
в форме отчета, в котором отмечаются выявленные недостатки и 
указываются предложения по их устранению.

4.4.5. По результатам проведения внеплановой проверки 
заявителю, гражданину, объединению граждан, организации в 
тридцатидневный срок со дня окончания проведения проверки 
направляется по почте информация о результатах проверки.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.
4.4.6. По результатам проведения проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги в случае выяв-
ления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

4.5. Ответственность сотрудников Администрации сельского 
поселения Луначарский, уполномоченных на предоставление муни-
ципальной услуги, за несоблюдение и неисполнение нормативных 
правовых актов Российской Федерации, Самарской области и 
муниципальных правовых актов, положений административного 
регламента, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. Для осуществления контроля за исполнением муници-
пальной услуги граждане, их объединения и организации вправе 
направлять индивидуальные и коллективные обращения с предло-
жениями и рекомендациями по совершенствованию качества и по-
рядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и 
жалобы с сообщением о нарушении требований настоящего Адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов.
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V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги.;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области , 
муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмо-
тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услуг, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами.

5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу. 

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. 

5.3.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее – при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Сроки рассмотрения жалобы.
1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмо-

трению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее посту-
пления.

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, дей-
ствующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение 

жалобы должностным лицом.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего 

Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего 
решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или 
действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в 

том числе срок предоставления результата государственной услуги; сведения о порядке обжалования 
принятого по жалобе решения.

3) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящей главы незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. Административного регламента может быть 

обжаловано в судебном порядке.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), на официальном сайте администрации сельского поселения Луначарский.

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 

полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами сельского поселения Луначарский, а также посадку 

(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации»

 Главе сельского поселения Луначарский
 от _____________________________________________
 ________________________________________________
 ________________________________________________

 ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных  летательных аппаратов, подъемов привязных 

аэростатов, а также  посадки (взлета) на площадки, расположенные в 
границах  сельского поселения Луначарский

Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства над территорией сель-
ского поселения Луначарский

для:
___________________________________________________________________________
 (вид деятельности по использованию воздушного пространства)

 Сведения о заявителе <1>:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
на воздушном судне (тип): _________________________________________________
___________________________________________________________________________
государственный (регистрационный) опознавательный знак:
___________________________________________________________________________
заводской номер (при наличии) _____________________________________________
Срок использования воздушного пространства над территорией сельского поселения 

____________________:
начало ___________________________________________________________________,
окончание _________________________________________________________________
Место использования воздушного пространства над территорией сельского поселения 

____________________:
посадочные площадки, планируемые к использованию:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Время использования воздушного пространства над территорией сельского поселения 

____________________
:
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
 (ночное/дневное)
 Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются по инициативе 

заявителя (отметить в квадрате дату принятия документа):

Результат рассмотрения заявления прошу: ___________________________________
 (выдать на руки/отправить по почте)

Заявитель (представитель Заявителя)
__________________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя):
___________________________________ «____» ____________ 20__ год
 М.П.
 --------------------------------
 <1> (полное и сокращенное наименование (если имеется), в том числе фирменное наименование, 

и организационно-правовая форма юридического лица, адрес его места нахождения, государственный 
регистрационный номер записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающего 
факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с 
указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также 
номера телефона и (в случае если имеется) адреса электронной почты юридического лица; фамилия, 
имя и отчество (если имеется) физического лица или индивидуального предпринимателя, адрес его ме-
ста жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, 
подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государ-
ственный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса места нахождения органа, 
осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса 
электронной почты индивидуального предпринимателя; идентификационный номер налогоплательщика, 
данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 

полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами сельского поселения Луначарский, а также посадку 

(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Приложение N 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 

полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами сельского поселения Луначарский, а также посадку 

(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации»

РАЗРЕШЕНИЕ на использование воздушного пространства над территорией 
сельского поселения Луначарский при осуществлении авиационных 

работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных 

аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные 
в границах сельского поселения Луначарский, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации

«___» ____________ 20____ года 	 № __________

Разрешение выдано:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. лица, наименование организации)
на использование воздушного пространства 
над территорией сельского поселения ____________________
при
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (указывается вид деятельности)
при условии соблюдения действующего законодательства, правил и требований, предъявляемых 

к данному виду деятельности.
Сроки использования воздушного пространства:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Адрес проведения мероприятия:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Глава сельского поселения Луначарский
______________/_______________________
 (Ф.И.О.)
М.П.

Приложение 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 

полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных 
аэростатов над населенными пунктами сельского поселения Луначарский, а также посадку 

(взлет) на расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации»
 ____________________________
 ____________________________

 (заявитель)

 УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация сельского поселения Луначарский, рассмотрев заявление о выдаче разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также по-
садки (взлета) на площадки, расположенные в границах сельского поселения Луначарский, сообщает 
о невозможности предоставления муниципальной услуги в связи с

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (указание оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава сельского поселения Луначарский
_____________ 	 ________________________
 (подпись) 	 (Ф.И.О.)

 
Приложение 2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 

населенными пунктами сельского поселения Луначарский, а также посадку (взлет) на 
расположенные в границах населенных пунктов сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский Самарской области площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и 

документами, указанными в п. 2.6.1 или 2.6.2 административного регламента (далее - 
документы) 

 

Прием и регистрация заявления и документов 

 

Рассмотрение заявления и документов 

   

Заявление и документы 
соответствуют требованиям 

пункта 2.6 административного 
регламента 

 Заявление и документы не 
соответствуют требованиям 

пункта 2.6 административного 
регламента 

   

Подготовка и направление 
заявителю разрешения по форме, 

утвержденной Приложением 3 
административного регламента 

 Подготовка и направление 
заявителю отказа в 

предоставлении муниципальной 
услуги по форме, утвержденной 

Приложением 4 
административного регламента 
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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 169 от 11 сентября 2019 г. 

ОБ ОДОБРЕНИИ ПРОЕКТА СОГЛАШЕНИЯ О 
ДЕЛЕГИРОВАНИИ ЧАСТИ ПОЛНОМОЧИЙ СОБРАНИЯ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ СОБРАНИЮ 
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в РФ», руководствуясь 
Уставом сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области, Собрание пред-
ставителей сельского поселения Луначарский РЕШИЛО:

1.Одобрить проект Соглашения «О делегировании части 
полномочий Собрания представителей сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области Собранию Представителей муниципального района 
Ставропольский Самарской области» (Приложение № 1).

2.Собранию представителей сельского поселения Луна-
чарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области заключить Соглашение с Собранием Представителей 
муниципального района Ставропольский Самарской области 
о передаче ему полномочий, в части утверждения порядка 
проведения осмотров зданий, сооружений в целях оценки их 
технического состояния и надлежащего технического обслужи-
вания в соответствии с требованиями технических регламентов 
к конструктивным и другим характеристикам надежности и 
безопасности объектов, требованиями проектной документации 
указанных объектов.

3.Настоящее Решение подлежит официальному опубли-
кованию в газете «Луначарский Вестник» и на официальном 
сайте администрации сельского поселения Луначарский в сети 
Интернет http://viselki.stavrsp.ru.

Председатель Собрания представителей сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставро-

польский Самарской области Т. Г. Ускова 

Приложение №1 к решению Собрания представителей 
сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 11 сентября 2019 г.  

№ 169

СОГЛАШЕНИЕ (проект)
о делегировании части полномочий Собрания 

представителей сельского поселения 
Луначарский муниципального района 

Ставропольский Самарской области Собранию 
Представителей муниципального района 

Ставропольский Самарской области

Собрание представителей сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области 
(далее – представительный орган сельского поселения), в лице 
председателя Усковой Татьяны Григорьевны, действующей на 
основании Устава сельского поселения Луначарский, с одной 
стороны и Собрание Представителей муниципального района 
Ставропольский Самарской области (далее – представительный 
орган района) в лице председателя Собрания Представителей 
муниципального района Ставропольский Самарской области 
Кашковского Александра Николаевича действующего на основа-
нии Устава муниципального района Ставропольский Самарской 
области заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

 
1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является передача 
полномочий представительного органа сельского поселения 

представительному органу района по установлению порядка 
проведения осмотров зданий, сооружений в целях оценки их 
технического состояния и надлежащего технического обслужи-
вания в соответствии с требованиями технических регламентов 
к конструктивным и другим характеристикам надежности и 
безопасности объектов, требованиями проектной документации 
указанных объектов, в соответствии со статье 55.24 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации.

 
2. Права и обязанности сторон

2.1. Представительный орган муниципального района уста-
навливает в муниципальном правовом акте порядок проведения 
осмотров зданий, сооружений в целях оценки их технического 
состояния и надлежащего технического обслуживания в соот-
ветствии с требованиями технических регламентов к конструк-
тивным и другим характеристикам надежности и безопасности 
объектов, требованиями проектной документации указанных 
объектов, в соответствии со статьей 55.24 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

2.2.Представительный орган поселения направляет в пред-
ставительный орган района предложения о порядке проведении 
осмотров зданий, сооружений в целях оценки их технического 
состояния и надлежащего технического обслуживания в соот-
ветствии с требованиями технических регламентов к конструк-
тивным и другим характеристикам надежности и безопасности 
объектов, требованиями проектной документации указанных 
объектов.

2.3. Стороны имеют право принимать иные меры, необходи-
мые для реализации настоящего Соглашения.

3. Ответственность сторон

3.1. Стороны несут ответственность за неисполнение (не-
надлежащее исполнение) предусмотренных настоящим Со-
глашением обязанностей, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и настоящим Соглашением.

4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Соглашение вступает в силу после его 
официального опубликования в газете «Луначарский Вестник», 
а также на официальном сайте администрации сельского по-
селения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет, и распространяет своё действие на правоот-
ношения, возникшие с 15 мая 2019 года.

4.2. Изменения и дополнения в настоящее Соглашение могут 
быть внесены по взаимному согласию Сторон путем составления 
дополнительного соглашения в письменной форме, являющегося 
неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

4.3. Действие настоящего Соглашения может быть прекраще-
но досрочно по соглашению Сторон либо в случае направления 
представительным органом муниципального района или пред-
ставительным органом поселения уведомления о расторжении 
Соглашения.

4.7. Неурегулированные Сторонами споры и разногласия, 
возникшие при исполнении настоящего Соглашения, подлежат 
рассмотрению в порядке, предусмотренном законодатель-
ством.

4.8. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, 
имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру 
для каждой из Сторон.
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