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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО Р АЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 604 от 29.11.2021 года 

О внесении изменений в Постановление Администрации 
сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 30 октября 2020 года 

№ 295 «Об утверждении муниципальной программы сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 

Самарской области «Социально – экономическое развитие 
сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области на 2021 – 2023 годы» (в 

редакции Постановления администрации сельского поселения 
Луначарский от 28.12.2020г. № 410, от 30.03.2021г. №143, от 

15.06.2021 года №365, от 29.06.2021 года №407)

В целях уточнения отдельных мероприятий и корректировки объемов финансирования 
муниципальной программы «Социально – экономическое развитие сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области на 2021 – 2023 годы», утвержденную 
Постановлением Администрации сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 30 октября 2020 года № 295, Администрация сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Подпрограмму №11(Б) «Обеспечение информатизации и электронного документооборота для 
осуществления деятельности администрации сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области, на 2021-2023 годы» к муниципальной программе «Социально-
экономическое развитие сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области на 2021-2023 годы» от 30 октября 2020 года, № 295 утвержденной Постановлением 
Администрации сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 30.октября 2020 года № 295 изложить в редакции, согласно Приложению № 1 «Обеспечение 
информатизации и электронного документооборота для осуществления деятельности администрации 
сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области, 
ведение бюджетной (бухгалтерской) отчетности и осуществление контроля за исполнением бюджета 
на 2021-2023 годы» к муниципальной программе «Социально-экономическое развитие сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области на 2021-2023 
годы» от 30.октября 2020года, №295 утвержденной Постановлением Администрации сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области от 30.октября 
2020 года №295.

2. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
3. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Луначарский 

вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Луначарский в сети интернет 
http:// www.lunacharsky.stavrsp.ru.

Глава администрации сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский  Самарской области Т.А. Шульга

Приложение №11(Б) к муниципальной программе «Социально – экономическое развитие 
сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области на 

2021-2023 годы»
11(Б) ПОДПРОГРАММА

«Обеспечение информатизации и электронного документооборота для 
осуществления деятельности администрации сельского поселения 

Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области, 
ведение бюджетной (бухгалтерской) отчетности и осуществление контроля за 

исполнением бюджетана 2021 -2023 годы» (Далее – Подпрограмма)

ПАСПОРТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
Наименование 
Подпрограммы:

«Обеспечение информатизации и электронного документооборота для осуществле-
ния деятельности администрации сельского поселения Луначарский муниципально-
го района Ставропольский Самарской области, ведение бюджетной (бухгалтерской) 
отчетности и осуществление контроля за исполнением бюджета на 2021 -2023 
годы»

Ответственный 
исполнитель 
подпрограммы:

Администрация сельского поселения Луначарскиймуниципального района Ставро-
польский Самарской области

Цели Про-
граммы:

- Повышение эффективности деятельности администрации сельского поселения 
Луначарскийи приведение ИТ инфраструктуры в соответствие современным техни-
ческим стандартам и требованиям закона; 
- Улучшение материально-технической базы администрации ИТ-инфраструктуры;
- Выполнение мероприятий по защите информации;
- Ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности;
- Осуществление контроля за исполнением бюджета.

Задачи Под-
программы:

- Формирование современной информационной и телекоммуникационной инфра-
структуры, предоставление на ее основе качественных услуг и обеспечение высоко-
го уровня доступности для населения информации и технологий.
- Повышение эффективности местного самоуправления, взаимодействия граж-
данского общества с органами власти, качество и оперативность предоставления 
муниципальных услуг.
- Противодействие использованию на территории сельского поселения Луначар-
скиймуниципального района Самарской области потенциала информационных и 
телекоммуникационных технологий в целях угрозы общественным интересам .
- Организация по обеспечению достижения качественного и эффективного по-
казателя использования иных межбюджетных трансфертов по учреждению центра 
бюджетного учета и осуществлению контроля за исполнением бюджета сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти

Заказчик под-
программы

Администрация сельского поселения Луначарскиймуниципального района Самар-
ской области

Сроки и этапы 
реализации 
подпрограммы:

Срок реализации Программы: 2021 - 2023 годы. Отдельные этапы реализации Про-
граммы не выделяются.

Важнейшие 
целевые 
индикаторы 
и показатели 
Подпрограммы

- Доля электронного документооборота между органами муниципальной власти и 
администрацией сельского поселения Луначарскиймуниципального района Ставро-
польский Самарской области в общем объеме документооборота.
- Доля современной техники и оснащение ЭВМ администрации сельского поселе-
ния Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области
- Доля своевременного бюджетного финансирования, осуществление контроля за 
использованием бюджетных средств.

Источники и 
объемы финан-
сирования Под-
программы:

Источниками средств для реализации Подпрограммы являются средства бюджета 
сельского поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский. Для вы-
полнения мероприятий Подпрограммы могут привлекаться средства федерального, 
областного бюджета и иные источники в соответствии с законодательством. Общий 
объем финансирования Подпрограммы за счет средств бюджета сельского по-
селения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области 
составляет 2 464 519рублей 94 копеек, в том числе по годам:
2021 год – 821 639 руб. 98 коп.;
2022 год – 821 439 руб. 98 коп.;
2023 год – 821 439 руб. 98 коп.

Механизм 
реализации 
Подпрограммы:

Реализация Подпрограммы осуществляется в соответствии с определенными в ней 
целью и задачами, которые реализуются через систему программных мероприятий. 
Система программных мероприятий, согласованных по срокам, исполнителям и фи-
нансовым ресурсам, предусматривает решение задач, направленных на достижение 
поставленной цели, с учетом сложившихся в сельском поселении Луначарскиймуни-
ципального района Ставропольский Самарской области экономических условий.

Ожидаемые 
результаты 
реализации 
Подпрограммы:

- Автоматизация рабочих мест в администрации сельского поселения Луначарскийму-
ниципального района Ставропольский Самарской области; 
- Увеличение доли электронного документооборота администрации сельского поселе-
ния Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области в общем 
объеме документооборота – 100%.
- Увеличение доли ЭВМ в администрации сельского поселения Луначарскиймуници-
пального района Ставропольский Самарской области.
- Эффективное использование средств бюджета сельского поселения Луначарскийму-
ниципального района Ставропольский Самарской области;

Организация 
контроля

Контроль за исполнением Подпрограммы осуществляет глава сельского поселения 
Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области

Введение
Нарастающие темпы и объемы межведомственного документооборота диктуют необходимость 

объединения всех организаций высокоскоростными каналами связи. Создание единых банков данных 
позволит упростить получение и передачу данных. Правильным шагом будет внедрение и развитие 
унифицированной системы документооборота.

Правильное планирование и реализация, позволит создать перспективную масштабируемую 
систему с необходимой «прозрачностью» процессов и в то же время соответствующую существующим 
стандартам защиты от несанкционированного доступа и надежности. Ключевыми характеристиками 
такой системы должны стать надежность, защищенность, перспективность, прозрачность, 
унифицированность, масштабируемость.

1. Характеристика проблемы, на решение которой направлена Подпрограмма, включая 
анализ причин ее возникновения, целесообразность и необходимость ее решения программно-
целевыми методами

Информационно - коммуникационные технологии (далее - ИКТ) имеют важное значение в 
развитии жизни современного общества, влияя на социально-экономическую, политическую, научную 
и культурную сферы общественной жизни.

В настоящее время необходимо проводить работу по информатизации деятельности 
администрации сельского поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский 
Самарской области. Завершен этап первоначального оснащения администрации сельского поселения 
Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области компьютерной техникой 
и оргтехникой. Созданы информационно-технологическая и коммуникационная инфраструктуры 
обеспечения их деятельности.

Настоящая подпрограмма в первую очередь предназначена для решения задач 
информатизации и направлена на выполнение мероприятий, формирующих инфраструктурную 
основу для совершенствования управления,а также необходимых условий для организации единого 
информационного пространства между деятельностью администрации сельского поселения 
Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области и взаимодействующими с 
ней организациями и учреждениями.

Вместе с тем настоящая программа необходима для обеспечения ведения бухгалтерского 
учета имущества администрации сельского поселения Луначарскийее финансовых обязательств и их 
движения, а также иных хозяйственных операций, осуществляемых администрацией сельского поселения 
Луначарскийв ходе ведения деятельности, предусмотренной ее учредительными документами, 
планирование, уточнение и исполнение бюджета сельского поселения Луначарскиймуниципального 
района Ставропольский Самарской области в соответствии с Бюджетным кодексом РФ.

Учитывая уровень оснащенности вычислительной техникой и средствами телекоммуникаций, а 
также иные характеристики развития ИКТ в области информатизации, муниципальная сфера управления 
находится в положении «догоняющей». Причины такого положения в следующем:

Компьютерная оснащённость администрации сельского поселения Луначарскиймуниципального 
района Ставропольский Самарской области увеличилась до размеров, требующих унифицированной 
политики, в части закупки, управления, обновления ПО, тех. поддержке.

Недостаточный уровень обеспечения информационной безопасности, защиты 
телекоммуникационной инфраструктуры и информационных систем в администрации сельского 
поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области.

2. Обоснование целесообразности и необходимости решения проблемы программно-
целевым методом

Процесс перехода к информационному обществу – это сложная комплексная задача, 
охватывающая практически все виды и формы человеческой деятельности, затрагивающая интересы 
всех слоев общества. Решение такого рода задачи требует достаточно длительного времени, 
эффективного взаимодействия всех заинтересованных в ее решении сторон. Именно для решения 
такого рода задач, требующих интеграции усилий всего общества, служит программно-целевой подход. 
В его основу положен принцип ориентации совокупности выполняемых различными исполнителями 
действий на достижение общей цели.

 Организация ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности, осуществление контроля 
за исполнением бюджета, своевременное предоставление в установленном порядке бюджетного 
(бухгалтерского)учета и отчетностисогласно действующему законодательству.

Развитие и использование ИКТ для социально- экономического развития сельского поселения 
Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области является задачей, решение 
которой требует программно-целевого подхода.

Реализация программно-целевого подхода позволит повысить эффективность расходования 
бюджетных средств на развитие и использование ИКТ и обеспечить эффективное межведомственное 
взаимодействие в области развития и использования ИКТ.

3. Цели и задачи.
Цель 1: Уменьшение скорости реагирования и затрат на документооборот.
Задачи:
 а) Перевод внутреннего документооборота в электронную форму. б) Постепенное наращивание 

количества СЭДО на рабочих местах, с перспективой постепенного отказа от внутреннего бумажного 
документооборота.

Цели 2: Улучшение материально-технической базы ИТ-инфраструктуры. 
Задачи:
 а) Приобретение компьютеров и оргтехники для нужд администрации сельского поселения 

Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области. б) Организация доступа в 
сеть интернет по оптоволоконному каналу связи.

Цель 3: Улучшение и совершенствования бюджетного (бухгалтерского) учета по 
предоставлениюотчетности в вышестоящие органы, качественное исполнение бюджета сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области.

 Задачи:
 а) объединение функций ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности.
 б) составление и предоставление в установленные сроки бюджетной, налоговой, бухгалтерской, 

статистической и других отчетностей.
 в) проведение контроля за исполнением бюджета сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский Самарской области.
4. Основания реализации
1. Постановление Правительства Самарской области №681 от 27.11.2013 «Об утверждении 

государственной программы Самарской области «Развитие информационно-телекоммуникационной 
инфраструктуры Самарской области».

2. Федеральный закон № 8-ФЗ от 09.02.2009 «Об обеспечении доступа к информации о 
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3. Закон Самарской области №152-ГД от 31.12.2009 «О предоставлении информации о 
деятельности государственных органов Самарской области и органов местного самоуправления 
муниципальных образований в Самарской области».

4. Постановление администрации муниципального района Ставропольский от 08.07.2010 №56 «О 
подготовке на территории муниципального района Ставропольский плана перехода на предоставление 
муниципальных услуг в электронном виде».

5. Постановление администрации муниципального района Ставропольский Самарской области 
от 28.05.2020 №1469 «О создании муниципального казенного учреждения «Центр бюджетного учета 
муниципального района Ставропольский Самарской области».

5. Обоснование ресурсного обеспечения Программы
Источниками средств для реализации Программы могут быть как средства местного бюджета 

сельского поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области, так и 
средства из вышестоящих уровней бюджетов, предусмотренные в рамках областных и федеральных 
целевых программ, содержащих мероприятия по развитию и внедрению ИКТ, а также иные источники 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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Объемы финансирования из бюджета сельского поселения Луначарскиймуниципального района 
Ставропольский Самарской области муниципального района Ставропольский, предусмотренные 
Подпрограммой, носят ориентировочный характер и подлежат ежегодной корректировке при 
формировании и утверждении бюджета сельского поселения Луначарскиймуниципального района 
Ставропольский Самарской области на соответствующий финансовый год. В случае несоответствия 
результатов выполнения Подпрограммы целевым индикаторам и показателям эффективности 
может быть принято решение о сокращении, начиная с очередного финансового года, бюджетных 
ассигнований на реализацию Программы или о досрочном прекращении реализации Программы.

6. Механизм реализации программы
Основной разработчик и муниципальный заказчик Подпрограммы – Администрация сельского 

поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области.
Механизм реализации Подпрограммы заключается в выполнении муниципальным заказчиком 

Подпрограммы цикла «планирование - реализация – мониторинг» показателей и ресурсов для 
реализации мероприятий Подпрограммы. 

Основными факторами, обеспечивающими реализацию Программы, выступают:
Финансирование в соответствии с Решением Собрания представителей сельского поселения 

Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области о бюджете сельского 
поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области на очередной 
финансовый год и на плановый период.

Реализация Подпрограммы осуществляется в соответствии с определенными в ней целями и 
задачами, которые реализуются через систему программных мероприятий. Система мероприятий 
подпрограммы, согласованных по срокам, исполнителям и финансовым ресурсам, предусматривает 
решение задач, направленных на достижение поставленной цели, с учетом сложившихся в сельском 
поселении Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области экономических 
условий.

Управление реализацией Подпрограммы и контроль за выполнением Подпрограммы 
осуществляется Администрацией сельского поселения Луначарскиймуниципального района 
Ставропольский Самарской области.

7. «Мероприятия подпрограммы»
 Таблица №1

Мероприятия Источник финан-
сирования

Планируемое значение (руб.)
2021 г. 2022 г. 2023 г.

1. Обеспечение информационной безопасности
Ведение реестров информационных 
систем, паролей и ключей доступа

Местный бюджет 0,00 0,00 0,00

ИТОГО: 0,00 0,00 0,00
2. Обеспечение функционирования и развития средств связи и передачи данных
Услуги телефонной связи Местный бюджет 28 200,00 28 200,00 28 200,00
Услуги по предоставлению доступа к 
информационно-коммуникационной сети 
интернет

Местный бюджет 0,00 0,00

ИТОГО: 28 200,00 28 200,00 28 200,00
3. Обеспечение устойчивого функционирования, модернизации и развития материально-
технической базы сельского поселения
Приобретение ИТ- оборудования Местный бюджет 0,00 0,00 0,00
Приобретение расходных материалов к 
оргтехнике (в т.ч. картриджи)

Местный бюджет 0,00 0,00 0,00

Заправка картриджей, ремонт и техниче-
ское обслуживание оргтехники 

Местный бюджет 0,00 0,00 0,00

Техническая поддержка, сопровождение 
программного обеспечения и продление 
лицензий

Местный бюджет 55 200,00 55 000,00 55 000,00

ИТОГО: 55 200,00 55 000,00 55 000,00
4. Расходы на полномочия, передаваемые с уровня сельского поселения Луначарскиймуниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области на уровень муниципального района Ставрополь-
ский
Полномочия по кассовому плану исполне-
нию бюджета и осуществлению контроля 
за исполнением бюджета

Местный бюджет 123 478,08 123 478,08 123 478,08

Полномочия о передаче функций по веде-
нию бюджетного (бухгалтерского) учета, 
составлению бюджетной (бухгалтерской 
отчетности

Местный бюджет 614 761,90 614 761,90 614 761,90

ИТОГО 738 239,90 738 239,90 738 239,90
ВСЕГО ПО МЕРОПРИЯТИЯМ: 821 639,98 821 439,98 821 439,98

Объемы финансирования мероприятий Подпрограммы согласовываются Ответственным 
исполнителем Подпрограммы – Администрацией сельского поселения Луначарскиймуниципального 
района Ставропольский Самарской области.

8. Целевые показатели подпрограммы «Информационное освещение деятельности 
сельского поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области 
на 2021 - 2023 годы»
N 
п/п

Наименование целевого показателя Значение показателей

2021 год 2022 год 2023 год
1 2 3 4 5
1.1 Ведение реестра Информационных систем, паролей и 

ключей доступа
Наличие 
актуального 
реестра

Наличие 
актуально-
го реестра

Наличие 
актуального 
реестра

1.2 Приобретение оборудования шт. шт. шт.
1.3 Приобретение расходных материалов к оргтехнике (в т.ч. 

картриджи)
тыс.руб. тыс.руб. тыс.руб.

1.4 Заправка картриджей, ремонт и т/о оргтехники тыс.руб. тыс.руб. тыс.руб.
1.5 Техподдержка, сопровождение ПО и продление лицензий тыс.руб. тыс.руб. тыс.руб.
1.6 Мониторинг проведения контроля за исполнением бюджетаи 

своевременной сдачи отчетности
Шт. Шт. Шт.

9. Методика оценки эффективности реализации Подпрограммы
Методика оценки эффективности реализации подпрограммы представляет собой алгоритм 

оценки фактической эффективности в процессе и по итогам реализации подпрограммы, основанная 
на оценке результативности мероприятий подпрограммы с учетом объема ресурсов, направленных на 
их реализацию, а также реализовавшихся рисков и социально-экономических эффектов, оказывающих 
влияние на изменение соответствующей сферы социально-экономического развития сельского 
поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области.

Методика оценки эффективности реализации подпрограммы учитывает необходимость 
проведения оценок:

степени достижения целей и решения задач подпрограммы;
степени соответствия запланированному уровню затрат и эффективности использования средств 

местного бюджета;
степени реализации мероприятий программ (достижения ожидаемых непосредственных 

результатов их реализации).
Методика оценки эффективности реализации мероприятий подпрограммы предусматривает 

возможность проведение оценки ее эффективности в течение реализации подпрограммы не реже 
1 раза в год.

10. Описание ожидаемых конечных результатов реализации Подпрограммы 
При условии достижения цели Подпрограммы развития ожидаются следующие результаты:
создание электронной базы сельского поселения;
совершенствование материально-технической базы;
бесперебойное электронное взаимодействие с органами власти других уровней;
совершенствование ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, налогового, статистического 

и других отчетностейсельского поселения Луначарскиймуниципального района Ставропольский 
Самарской области;

осуществления контроля по исполнением бюджета сельского поселения Луначарскиймуниципального 
района Ставропольский Самарской области;

обеспечение информационной открытости деятельности органов местного самоуправления в 
сельском поселении Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области;

повышение эффективности деятельности Администрации сельского поселения 
Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области;

Контроль за исполнением Подпрограммы осуществляет администрация сельского поселения 
Луначарскиймуниципального района Ставропольский Самарской области.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 605 от 30 ноября 2021 года

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на осуществление 

земляных работ» 

В соответствии с   Земельным   кодексом Российской 
Федерации; Федеральным Законом «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
от 06.10.2003 года № 131-ФЗ; Федеральным законом от 27.07.2010 
года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных 
и муниципальных услуг»; Федеральным законом от 25.10.2001 
года №137-ФЗ «О введении в действие   Земельного   кодекса 
Российской Федерации; Постановлением Правительства РФ 
от 30.04.2014 N 403 (ред. от 29.05.2015) «Об исчерпывающем 
перечне процедур в сфере жилищного строительства» (вместе 
с «Правилами внесения изменений в исчерпывающий перечень 
процедур в сфере жилищного строительства», «Правилами 
ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем 
перечне процедур в сфере жилищного строительства»); Приказом 
Министерства строительства Самарской области от 12.04.2019г. 
№57-п «Об утверждении порядка предоставления разрешения на 
осуществление земляных работ», Уставом сельского поселения 
Луначарский, Администрация сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самаркой области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на осуществление земляных работ».

2. Настоящее постановление подлежит официальному 
опубликованию в газете «Луначарский Вестник» и на официальном 
сайте администрации сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области в сети 
«Интернет» www.lunacharsky.stavrsp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т.А. Шульга

Приложение к постановлению Администрации сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 

Самарской области 

Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на осуществление земляных работ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги
 Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ» (далее административный 
регламент)  определяет сроки и последовательность 
административных действий и административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на 
проведение земляных работ (далее - муниципальная услуга).

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной услуги

    Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным Законом «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 
года № 131-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации представления государственных и муниципальных 
услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации»;

-  Земельным  кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 
года №136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 года №137-ФЗ 
«О введении в действие   Земельного   кодекса Российской 
Федерации;

- Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 N 403 
(ред. от 29.05.2015) «Об исчерпывающем перечне процедур в 
сфере жилищного строительства» (вместе с «Правилами внесения 
изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере 
жилищного строительства», «Правилами ведения реестра описаний 
процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере 
жилищного строительства»);

- Приказом Министерства строительства Самарской области 
от 12.04.2019г. №57-п «Об утверждении порядка предоставления 
разрешения на осуществление земляных работ»;

- Уставом сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области, принятым решением 
Собрания Представителей сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 
10.09.2019 г. № 168.

1.3. Наименование органа, непосредственно предоставляющего 
муниципальную услугу 

 Муниципальную услугу предоставляет администрация 
сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области.

 Предоставление муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения  на  осуществление  земляных  работ»  в 
многофункциональном центре осуществляется в случае включения 
услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых в 
многофункциональных центрах, на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией 
сельского поселения Луначарский, с момента вступления в силу 
данного Cоглашения. 

 Многофункциональный центр при однократном обращении 
заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю 
двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее 
- комплексный запрос). Предоставление услуг по комплексному 
запросу осуществляется в порядке, установленном ст. 15.1 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
Федеральный закон 210-ФЗ).

1.4. Описание заявителей
 Получателями муниципальной услуги, имеющими намерение 

получить разрешение на осуществление земляных работ 
выступают:

- физические и юридические лица (далее – заявители);
- представители физических или юридических лиц, 

действующие по доверенности, оформленной в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации

1.5. Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги 

является:
- выдача заявителю разрешения на осуществление земляных 

работ;
- отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных 

работ. В случае отказа в выдаче разрешения на осуществление 
земляных работ заявителю направляется информационное письмо 
о не предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление 
о не предоставлении муниципальной услуги). 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о 
муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

 Информирование о правилах предоставления муниципальной 
услуги включает в себя информирование непосредственно 
в  администрации сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский Самарской области, а 
также с использованием средств телефонной и почтовой связи, 
посредством размещения информации в сети Интернет, средствах 
массовой информации, информационном стенде, иным способом, 
позволяющим осуществлять информирование.  Муниципальная 
услуга предоставляется специалистом администрации сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления 
муниципальной услуги можно получить по месту нахождения 
администрации.

 Местонахождение администрации:
- адрес: 445145, Самарская область, Ставропольский район, 

п. Луначарский, ул. Злобина, 9
 График работы администрации: : с 8-00 час. до 16-00 час., 

обед с 12-00 час. до 13-00 час.
 Часы приёма главы сельского поселения: : понедельник с 

8-00 час. до 12-00 час.
 Выходные дни – суббота, воскресенье.
 - Справочные телефоны: 8(8482)231331, 8(8482)231431
 - Адрес Интернет – сайта: http://www.lunacharsky.stavrsp.ru.
2.1.2. Местонахождение МФЦ:
 445011, Самарская область, г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 

33Б. 
 График работы МФЦ (время местное):
 понедельник-пятница - с 08.00 до 17.00
 суббота с 09.00 до 14.00
 воскресенье - выходной день
 Справочные телефоны МФЦ:
 8 (8482) 28-10-57
 8 (8482) 28-04-16
 Сайт: http://mfc63.samregion.ru/
2.1.3. Порядок получения информации заявителями:
Информация о процедуре предоставления муниципальной 

услуги и самой услуги предоставляется бесплатно.
 Информирование (консультирование) производится по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:
- установления права заявителя на предоставление ему 

муниципальной услуги; - перечня документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; - источника получения 
документов, необходимых для предоставления услуги; - времени 
приема заявителей;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной 
услуги. 

 Получение заявителями информации о муниципальной услуге 
может, осуществляться путем индивидуального информирования в 
устной и письменной форме.

 Индивидуальное устное информирование по процедуре 
предоставления муниципальной услуги осуществляется 
специалистом администрации сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области при 
обращении заявителей лично или по телефону.  Индивидуальное 
письменное информирование по процедуре предоставления 
муниципальной услуги осуществляется специалистом 
администрации сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области при обращении 
заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной 
почтой lunacharsk63@mail.ru.

 Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, 
либо через Интернет-сайт в зависимости от способа обращения 
заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном 
обращении заявителя с указанием должности лица, подписавшего 
ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного 
исполнителя.

 При индивидуальном письменном информировании ответ 
направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня 
поступления запроса.

 Публичное письменное информирование осуществляется 
путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, 
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включая Интернет – сайт http://www.lunacharsky.stavrsp.ru., а также 
оформления информационных стендов.

 Информация о процедуре предоставления муниципальной 
услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, 
достоверной, полной.  Информационные материалы, образцы 
заявлений можно получить по месту нахождения администрации 
сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области.

 При консультировании по телефону специалист 
администрации сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области должен назвать 
свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой 
форме четко и подробно проинформировать обратившегося по 
интересующим вопросам.

 При консультировании посредством индивидуального устного 
информирования специалист администрации сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области даёт заявителю полный, точный и понятный ответ на 
поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился 
заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо 
подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, 
осуществляющий индивидуальное устное информирование, 
может предложить заявителю обратиться в письменном виде, 
либо назначить другое удобное для заявителя время для устного 
информирования.

 При консультировании по письменным обращениям заявителю 
дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, 
указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона 
исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по 
почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных 
дней с момента поступления письменного обращения.  При 
консультировании по электронной почте заявителю дается четкий 
и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, 
имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер 
телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на 
адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 
календарных дней с момента поступления обращения.

2.1.4. Порядок, форма и место размещения вышеуказанной 
информации.

 На информационных стендах должны быть размещены 
следующие материалы: - график приема заинтересованных лиц,

- номера телефонов для справок, адреса электронной 
почты,

- адрес Интернет - сайта;
-  номер кабинета,  где осуществляется прием и 

информирование заявителей. 
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Специалист администрации сельского поселения 

Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области предоставляет муниципальную услугу в следующие 
сроки:

1) прием заявления – в день поступления заявления;
2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых 

к заявлению, и правильности оформления представленных 
документов – в день поступления заявления. 2.2.2. Решение о 
предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ принимается Администрацией 
в течение 7 рабочих дней со дня регистрации Администрацией 
заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ 
и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения 
по выбору заявителя выдается на руки или направляется заказным 
письмом с приложением документа, предусмотренного подпунктом 
3 пункта 2.4.1. настоящего Порядка.

2.2.3. Продолжительность приема у специалиста, 
осуществляющего выдачу и прием документов, не должна 
превышать 15 минут.

2.2.4. Время ожидания приема заявителем для сдачи 
необходимых документов, получения консультаций о процедуре 
предоставления муниципальной услуги не должно превышать 
15 минут.

2.3. Требования к месту предоставления муниципальной 
услуги

2.3.1.  Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга.

2.3.2.Муниципальная услуга предоставляется в помещениях 
в здании, расположенном по адресу, указанному в пункте 2.1.1. 
настоящего административного регламента.

2.3.3. На территории, прилегающей к зданию Администрации 
, МФЦ оборудуются места для парковки автотранспортных 
средств. Количество парковочных мест определяется исходя из 
интенсивности и количества заинтересованных лиц, обратившихся в 
Администрацию, МФЦ за определенный период. Доступ заявителей 
к парковочным местам является бесплатным.

2.3.4. Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются 
пандусами, специальными ограждениями и перилами, 
обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот 
инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов 
размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного 
подъезда и поворота колясок. 

2.3.5. Входы в помещения оборудуются пандусами, 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещения 
оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
соответствующее наименование, с использованием укрупненного 
шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

2.3.6. При наличии заключения общественной организации 
инвалидов о технической невозможности обеспечения доступности 
помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного 
сотрудника Администрации, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, административно-распорядительным 
актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной 
помощи инвалидам всех категорий на время предоставления 
муниципальной услуги.

2.3.7. Места для ожидания в очереди оборудуются стульями, 
кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании.

2.3.8. Места предоставления муниципальной услуги 
оборудуются информационными стендами, которые должны 
содержать актуальную информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, в том числе бланки заявлений и образцы 
их заполнения. 

2.3.9. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, должно быть обеспечено 
оказание необходимой помощи в передвижении и сопровождении 
к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационными стендами с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 
представлять самостоятельно.

2.4.1. Для принятия решения о выдаче разрешения 
на осуществление земляных работ необходимы следующие 
документы: 

1) Физическое и юридическое лицо, заинтересованное 
в получении разрешения на осуществление земляных работ 
(далее - заявитель), самостоятельно или через уполномоченного 
им представителя подает в Администрацию сельского поселения 
Луначарский заявление (Приложение №1);  

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя 
(заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица, а также 

доверенность, подтверждающая полномочия представителя;
3) правоустанавливающие документы на земельный участок, 

на котором предполагается осуществление земляных работ, 
включая соглашение об установлении сервитута (если оно 
заключалось);

4) разрешение на использование земель или земельного 
участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитута в случае, если соответствующий земельный 
участок не был предоставлен заявителю и отсутствует соглашение 
об установлении сервитута;

5) акт, определяющий состояние элементов благоустройства 
до начала работ и объемы восстановления. Требования к акту 
устанавливаются правилами благоустройства;

6) схема благоустройства земельного участка, на 
котором предполагается осуществить земляные работы, с 
графиком проведения земляных работ и последующих работ по 
благоустройству (далее - схема благоустройства земельного 
участка). Требования к схеме благоустройства земельного участка 
устанавливаются правилами благоустройства;

7) схема земельного участка (ситуационный план), на котором 
предполагается осуществление земляных работ, с отметкой о 
согласовании муниципальными организациями, обслуживающими 
дорожное покрытие, тротуары, газоны, а также отвечающими за 
сохранность инженерных коммуникаций;

8) схема движения транспорта и (или) пешеходов в 
случае, если земляные работы связаны с вскрытием дорожных 
покрытий, с отметкой о согласовании должностным лицом О 
ГИБДД О МВД России по Ставропольскому району Самарской 
области .Схема движения транспорта и (или) пешеходов должна 
содержать согласование органа местного самоуправления 
в случае установления актом представительного органа 
муниципального образования процедуры и порядка проведения 
такого согласования;

9) договор со специализированной организацией на 
восстановление благоустройства.

 В случае если земляные работы предполагается осуществить 
на земельном участке, относящемся к общему имуществу 
собственников помещений в многоквартирном доме, заявителем 
к заявлению должен быть приложен документ, подтверждающий 
согласие этих собственников, управляющей компании, товарищества 
собственников жилья или жилищно-строительного кооператива 
на проведение земляных работ. Такое согласие на проведение 
земляных работ не требуется в случае предоставления заявителем 
правоустанавливающего документа на земельный участок.

 Не допускается требовать с заявителя представления 
иных документов, за исключением предусмотренных настоящим 
пунктом».

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

2.5.1. Оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
законодательством не предусмотрено.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении разрешения 
на осуществление земляных работ являются: 

1) обращение в орган, не уполномоченный на принятие 
решения о предоставлении разрешения на осуществление 
земляных работ;

2) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.4.1. 
Административного регламента;

3) отсутствие у заявителя оснований по использованию 
земли или земельного участка, на которых, согласно заявлению, 
предполагается осуществление земляных работ;

4) нарушение  законодательства  Российской Федерации о 
безопасности дорожного движения;

5) нарушение схемой благоустройства земельного участка 
требований, установленных правилами благоустройства;

6) нарушение схемой благоустройства земельного участка 
установленных законодательством требований к проведению 
работ с повышенной опасностью в зоне расположения подземных 
энергетических сетей, газо- и нефтепроводов и других аналогичных 
подземных коммуникации и объектов.

 Отказ в предоставлении разрешения на осуществление 
земляных работ по основаниям, не предусмотренным настоящим 
пунктом, не допускается. 

Муниципальная услуга для осуществления плановых земляных 
работ не предоставляется в период с 1 октября по 30 апреля.

2.7. Указание на бесплатность (платность) предоставления 
муниципальной услуги

 Муниципальная услуга по выдаче разрешения на 
осуществление земляных работ производится бесплатно.

 В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления государственной или муниципальной услуги 
документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по 
вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 
центра и (или) работника многофункционального центра, плата с 
заявителя не взимается.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления с прилагаемыми 

документами;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 

либо о не предоставлении муниципальной услуги по основаниям, 
указанным в пункте 2.6.1. настоящего административного 
регламента;

- выдача разрешения на осуществление земляных работ или 
уведомления о не предоставлении муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми 
документами.

3.2.1. Основанием для начала административного 
действия по приему и регистрации заявления с прилагаемыми 
документами является обращение заявителя к специалисту, либо 
получение документов по почте.

 Ответственным за исполнение данного административного 
действия является специалист, ответственный за прием и 
регистрацию документов.

 Время приема документов составляет не более 15 минут.
 Специалист, ответственный за прием и регистрацию 

документов:
- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми 

документами;
- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату 

приема документов от заявителя (при личном обращении).
 Результатом исполнения административного действия 

является регистрация заявления с прилагаемыми документами.
 Срок исполнения данного административного действия 

составляет не более одного дня.
3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административного действия 
по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги, 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является 
зарегистрированное специалистом заявление с прилагаемыми 
документами.

 Ответственным за исполнение данного административного 
действия является специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист:
1. Проводит проверку наличия документов, прилагаемых к 

заявлению;
2. В случае отсутствия документов, предусмотренных пунктом 

2.4.1. настоящего регламента, специалист готовит уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2.1. Направляет уведомление для проверки и согласования 
главе сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области;

3. Направляет заявителю в письменной форме уведомление 
о разрешении на осуществление земляных работ, либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин 
отказа;

3.3.3. Результатом исполнения административного действия 
являются подготовленные специалистом документы о выдаче 
разрешения на осуществление земляных работ, либо уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия 
составляет не более 3-х рабочих дней, с момента регистрации 
заявления.

3.4. Выдача заявителю документов о выдаче разрешения на 
осуществление земляных работ.

3.4.1. Основанием для начала административного действия 
по выдаче разрешения на осуществление земляных работ, либо 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
является выдача разрешения на осуществление земляных работ 
или подписание     уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной или электронной связи 
уведомляет заявителя о необходимости получить документы о 
выдаче разрешения на осуществление земляных работ, либо 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает заявителю разрешение на осуществление 
земляных работ, либо уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении разрешения на 
осуществлении земляных работ, либо уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю разрешение на осуществление 
земляных работ, либо уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по почте заказным письмом с 
уведомлением.

3.4.3. Результатом исполнения административного действия 
является выдача лично или  направление заявителю по почте 
заказным письмом с уведомлением разрешения на осуществление 
земляных работ, либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия 
составляет не более одного дня.

3.4.4. В решении об отказе в предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ должно быть указано основание 
такого отказа, предусмотренное пунктом 2.6.1. 3.4.5. Срок 
действия разрешения на осуществление земляных работ может 
быть продлен в случае возникновения причин, не позволяющих 
закончить земляные работы в сроки, указанные в разрешении, 
по письменному обращению заявителя в уполномоченный орган, 
поданному не позднее, чем за три дня до окончания срока его 
действия. Решение о продлении срока действия разрешения на 
осуществление земляных работ принимается уполномоченным 
органом в течение трех рабочих дней с даты регистрации 
обращения заявителя о продлении. 3.4.6 Заявитель, по завершении 
земляных работ, обязан провести мероприятия по восстановлению 
элементов благоустройства в соответствии с гарантийными 
обязательствами на восстановление нарушенного благоустройства 
и правилами благоустройства.

3.4.7. В зависимости от периода (времени года, погодных 
условий) осуществления земляных работ срок по восстановлению 
элементов благоустройства допускается относить до периода, когда 
возможно проведение соответствующих работ с соблюдением 
требований, установленных правилами благоустройства. 3.4.8. 
Восстановление нарушенных элементов благоустройства 
осуществляется как на территории непосредственного 
осуществления земляных работ (вскрытие и нарушение 
грунта, асфальтового, железобетонного покрытия), так и на 
территории, используемой для перемещения техники в место 
осуществления работ, а также складирования грунта и строительных 
материалов.

3.4.9. После завершения осуществления земляных работ 
оформляется Акт завершения земляных работ и восстановления 
элементов благоустройства. (Приложение N 2) 

3.4.10. Акт завершения земляных работ и восстановления 
элементов благоустройства подписывается после полного 
восстановления всех нарушенных элементов благоустройства. 
3.4.11. В случае если земляные работы проведены на земельном 
участке, относящемся к общему имуществу собственников 
помещений в многоквартирном доме, принятие работ по 
завершению земляных работ и восстановлению элементов 
благоустройства подлежит согласованию с представителем 
управляющей компании, товарищества собственников жилья, 
жилищно-строительного кооператива и (или) собственниками 
многоквартирного дома.

3.4.12.Администрация в течение пяти рабочих дней с 
момента подписания акта завершения земляных работ направляет 
администрации муниципального района Ставропольский 
Самарской области, уполномоченной на ведение государственной 
информационной системы обеспечения градостроительной 
деятельности, сведения об объектах, строениях, сооружениях, сетях 
инженерно-технического обеспечения, размещенных в результате 
проведения земляных работ.

3.5. Предоставление муниципальной услуги может 
осуществляться в электронной форме, если это не запрещено 
законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, по выбору заявителя.

 При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляются:

- предоставление в установленном порядке информации 
заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 
муниципальных услугах;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов 
и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
либо подведомственной органу местного самоуправления 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала 
государственных и муниципальных услуг и (или) региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным 
законом.

3.6. Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае 
обращения заявителя в МФЦ.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя с заявлением и с прилагаемыми 
к нему документами согласно пункту 2.4.1 настоящего 
Административного регламента в МФЦ.

3.6.2. Выполнение административной процедуры осуществляет 
специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов.

3.6.3. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, при поступлении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ при 
личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения 
заявителя, проверяет комплектность и правильность оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
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услуги, в том числе удостоверяется, что:
- документы в установленных законодательством случаях 

скреплены печатями, имеют подписи уполномоченных на их 
подписание лиц;

- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, 
наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание.

 В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления 
о предоставление муниципальной услуги сотрудник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает 
содействие в оформлении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего 
Административного регламента, в том числе с использованием 
программных средств. В оформленном заявлении заявитель 
собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество 
(последнее – при наличии), ставит дату и подпись.

 Максимальный срок выполнения действий составляет 10 
минут.

3.6.4. В случае обнаружения оснований для отказа в приеме 
заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, во время 
личного обращения заявителя специалист МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов: 

- устно уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

- разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных 
в предоставленных документах; 

- возвращает представленные документы заявителю, а также 
подписывает и предоставляет заявителю документ с указанием 
основания возврата заявления и прилагаемых к нему документов, 
предусмотренного настоящим Административным регламентом.

 Максимальный срок выполнения действия составляет 8 
минут.

3.6.5. В случае не обнаружения оснований для отказа в приеме 
заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, во время 
личного обращения заявителя, специалист МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов:

- производит сканирование документов, представленных 
заявителем;

- формирует, подписывает и передает заявителю расписку 
о приеме документов с использованием программных средств в 
двух экземплярах, в которой указываются:

наименование МФЦ;
дата и номер регистрации заявления и документов в 

электронном журнале регистрации заявлений;
информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее 

– при наличии));
опись документов, принятых от заявителя, с указанием их 

наименования, формы их представления, количества экземпляров 
каждого из принятых документов, количества листов в каждом 
экземпляре документов;

срок оказания муниципальной услуги;
персональный логин и пароль для мониторинга предоставления 

муниципальной услуги в «персональном кабинете» на официальном 
сайте МФЦ в сети Интернет;

фамилия и инициалы сотрудника МФЦ, принявшего 
документы;

справочный телефон МФЦ, по которому заявитель может 
уточнить ход предоставления услуги;

- осуществляет регистрацию заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в 
электронном журнале регистрации заявлений. 

 Максимальный срок выполнения действий составляет 12 
минут.

3.6.6. В случае поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ 
по почте специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов: 

- производит сканирование документов, представленных 
заявителем;

- осуществляет регистрацию заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в 
электронном журнале регистрации заявлений.

 Максимальный срок выполнения действий составляет 30 
минут.

3.6.7. В случае поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ 
по электронной почте специалист МФЦ, ответственный за прием 
и регистрацию документов, осуществляет регистрацию заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов в электронном журнале регистрации заявлений.

 Максимальный срок выполнения действия составляет 30 
минут.

3.6.8. Специалист МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, после регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов в электронном журнале регистрации заявлений 
осуществляет: 

- направление отсканированных копий зарегистрированных 
в МФЦ документов, поступивших от заявителя на личном приеме 
или по почте, в администрацию по электронной почте; 

- перенаправление поступивших по электронной почте от 
заявителя документов в МФЦ в администрацию по электронной 
почте. 

 Максимальный срок выполнения действия составляет 10 
минут.

3.6.9. Возвращение представленных документов заявителю 
в случае выявления оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
при личном обращении заявителя в МФЦ либо направление 
отсканированных копий зарегистрированных в МФЦ документов, 
поступивших от заявителя на личном приеме или по почте, в 
администрацию по электронной почте, а также перенаправление 
поступивших по электронной почте от заявителя документов в МФЦ 
в администрацию по электронной почте являются результатом 
описанной в пунктах 3.6.3 – 3.6.8 настоящего Административного 
регламента административной процедуры.

3.6.10. Критерием принятия решения, принимаемого 
при выполнении описанной в пунктах 3.6.3 – 3.6.8 настоящего 
Административного регламента административной процедуры, 
являются: 

- наличие или отсутствие предусмотренных пунктом 2.6 
настоящего Административного регламента оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в МФЦ;

- факт подачи заявителем по почте или электронной почте 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
к нему документов в МФЦ.

3.6.11. Способами фиксации результата выполнения 
описанной в пунктах 3.6.3 – 3.6.8 настоящего Административного 
регламента административной процедуры являются: 

- уведомление заявителя об отказе в приеме документов;
- расписка о приеме документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов в электронном журнале 
регистрации заявлений;

- направление по электронной почте в администрацию 
отсканированных копий зарегистрированных в МФЦ документов, 
поступивших от заявителя на личном приеме или по почте, 
или поступивших в МФЦ по электронной почте документов 
заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1 .  Мероприятия по контролю за надлежащим 

предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме 
текущего контроля, а также посредством проведения плановых и 
внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными специалистами Администрации сельского 
поселения Луначарский положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием решений осуществляется Главой сельского поселения 
Луначарский.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению муниципальной услуги и принятием решений 
осуществляется лицом, курирующим соответствующее направление 
деятельности, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги.

4.4. Для осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, выявления и установления 
нарушений прав заявителя, принятия решений об устранении 
соответствующих нарушений уполномоченным должностным лицом 
проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.1. Плановые проверки осуществляются на основании 
годовых планов работы Администрации сельского поселения 
Луначарский.

4.4.2. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному 
обращению граждан, объединений граждан, организаций.

4.4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок 
предоставления муниципальной услуги осуществляется на 
основании распорядительных документов.

4.4.4. Результаты проверки оформляются в письменном виде 
в форме отчета, в котором отмечаются выявленные недостатки и 
указываются предложения по их устранению.

4.4.5. По результатам проведения внеплановой проверки 
заявителю, гражданину, объединению граждан, организации в 
тридцатидневный срок со дня окончания проведения проверки 
направляется по почте информация о результатах проверки.

 Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.
4.4.6. По результатам проведения проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления 
нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

4.5. Ответственность сотрудников Администрации сельского 
поселения Луначарский, уполномоченных на предоставление 
муниципальной услуги, за несоблюдение и неисполнение 
нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской 
области и муниципальных правовых актов, положений 
административного регламента, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их 
должностных инструкциях.

4.6. Для осуществления контроля за исполнением 
муниципальной услуги граждане, их объединения и организации 
вправе направлять индивидуальные и коллективные обращения 
с предложениями и рекомендациями по совершенствованию 
качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а 
также заявления и жалобы с сообщением о нарушении требований 
настоящего Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов.

5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, 
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
ГОСУ    Д АРСТВЕННУЮ           УСЛУГУ      ,  ИЛИ    ОРГАНА      , 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО 
ГОСУДАРСТВЕННОГО ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА,  РАБОТНИКА 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, 
ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ 
ИХ РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной 
или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Самарской области , муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной или 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ.

5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
  1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган 
местного самоуправления) публично-правового образования, 
являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее - учредитель многофункционального центра), а также 
в организации, осуществляющие функции по предоставлению 
государственных или муниципальных услуг. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих 
функции по предоставлению государственных или муниципальных 
услуг подаются руководителям этих организаций.

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего,  руководителя органа,  предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющие 
функции по предоставлению государственных или муниципальных 
услуг, а также их работников может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия 
(бездействие) организаций, осуществляющих функции по 
предоставлению государственных или муниципальных услуг, 
или их работников, а также жалоб на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, его работников 
осуществляется в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации.

4) В случае, если федеральным законом установлен порядок 
(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, муниципальных служащих, для отношений, связанных с 
подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1 
настоящего Регламента и настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных 
лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо 
муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, 
включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской 
Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами 
в порядке, установленном настоящим пунктом, либо в порядке, 
установленном антимонопольным законодательством Российской 
Федерации, в антимонопольный орган.

 5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
государственных или муниципальных услуг, их руководителей и 
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о местонахождении заявителя 
– юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее – при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
государственных или муниципальных услуг, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.4. Сроки рассмотрения жалобы.
1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, в организации, организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг, предусмотренные, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего 
рабочего дня с момента ее поступления.

 5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации  Основания для 
приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем 
разделе, действующим законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

 5.6. Результат рассмотрения жалобы.
 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
 5.7. Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы.
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в 
письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего 
решение по жалобе;

 - номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действие (бездействие) которого 
обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или 
наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной – 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок 
предоставления результата государственной услуги; сведения о 
порядке обжалования принятого по жалобе решения.

3) В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии 
с пунктом 5.2 настоящей главы незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
 Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. 

Административного регламента может быть обжаловано в 
судебном порядке.

 5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

 Заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы, если иное не предусмотрено законом.

 5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органа 
местного самоуправления.

Приложение №1 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на осуществление земляных работ»

 Главе сельского поселения Луначарский
 _____________________________________________
 (наименование руководителя и
 уполномоченного органа)
 _____________________________________________
 для юридических лиц: наименование, место 
нахождения,
 _____________________________________________
 ОГРН, ИНН <2>
 _____________________________________________
 для физических лиц: фамилия,
 имя и (при наличии) отчество,
 _____________________________________________
 дата и место рождения, адрес
 места жительства (регистрации)
 _____________________________________________
 реквизиты документа, удостоверяющего личность
 _____________________________________________
 (наименование, серия и номер, дата выдачи,
 наименование органа, выдавшего документ)
 _____________________________________________
 номер телефона, факс, почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты для связи

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ

Прошу предоставить разрешение на осуществление 
земляных работ на следующем земельном участке/на земле, 
государственная собственность на которую не разграничена 
(указывается нужное).

Кадастровый номер земельного участка: ___________________
(если имеется)

Местоположение земельного участка (участка земли, 
государственная собственность на которую не разграничена):

___________________________________________________________
(указывается адрес земельного участка; адрес земельного 
участка указывается в соответствии со сведениями Единого 
государственного реестра недвижимости, если земельный 

участок поставлен на кадастровый учет; в отношении участка 
земли, государственная собственность на которую не 

разграничена, указываются координаты характерных точек 
границ территории)

Площадь земельного участка (земли) ________________ кв. м
(указывается площадь земельного участка (земли); площадь 

земельного участка указывается в соответствии со сведениями 
Единого государственного реестра недвижимости, если 

земельный участок поставлен на кадастровый учет)

Приложения согласно пункту 2. 4.1 Административного 
регламента 

Даю согласие на обработку моих персональных данных, 
указанных в заявлении, в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации о персональных данных <3>.

__________    ___________________________________________
(подпись)   (фамилия, имя и (при наличии) отчество
(для	       подписавшего лица, наименование должности 
юридических  подписавшего лица либо указание на то, что
лиц) 	       подписавшее лицо является 
	       представителем по доверенности)
__________
<2> Указывается в случае, если заявителем является 

физическое лицо.

<3> Указывается в случае, если заявителем является 
физическое лицо.

Приложение N 2 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на осуществление земляных работ»

АКТ ЗАВЕРШЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

«____» ____________ 20__ г. 	 N ____

Заявитель _________________________________________________
 (Ф.И.О./наименование, адрес Заявителя, производящего 

земляные работы)

По объекту: _______________________________________________
 (наименование объекта, адрес проведения земляных работ)

Восстановление элементов благоустройства, нарушенных в 
период низких температур наружного воздуха, провести до «____» 
________ 20___ г.

Представитель уполномоченного органа
________________	  ___________ 	 ____________
 должность 	 подпись 	 (Ф.И.О.)
Заявитель
________________	  ___________ 	 ____________
 должность 	 подпись 	 (Ф.И.О.)
Работы по восстановлению и озеленению территории после 

проведения земляных работ выполнены в полном объеме.
Элементы благоустройства и 
озеленения

Ед. 
изм.

восстановлено/не 
восстановлено (нуж-
ное подчеркнуть)
ще-
бень

ас-
фальт

газон/
грунт

Дорожная часть
Проезжая часть кв. м
Межквартальные дороги кв. м
Пешеходные дорожки (замощение, 
плитка)

кв. м

Тротуар кв. м
Отмостки кв. м
Камни бортовые шт.
Элементы благоустройства дворовых территорий
Детская площадка, спортивная 
площадка

кв. м

Ограждения п. м
Скамьи, беседки, столы, урны шт.
Элементы озеленения
Площадки, газоны и цветники с 
подсыпкой

кв. м

Работы по восстановлению и озеленению (в том числе малых 
архитектурных форм), зеленых насаждений после завершения 
земляных работ согласно разрешению на осуществление 
земляных работ от «_____» ___________ 20___ г. N _____ выполнены 
полностью.

Заявитель
________________	  ___________ 	 ____________
 должность 	 подпись 	 (Ф.И.О.)
 Представитель собственника территории
________________	  ___________ 	 ____________
 должность 	 подпись 	 (Ф.И.О.)
 Представитель уполномоченного органа
________________	  ___________ 	 ____________
 должность 	 подпись 	 (Ф.И.О.)

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛУНАЧАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 606 от 30 ноября 2021 года

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на снос зеленых насаждений 
на территории сельского поселения 

Луначарский муниципального района 
Ставропольский»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Уставом сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области, в целях повышения 
качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, 
постановлением администрации сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 
10.04.2018 № 29 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
администрацией сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области» администрация сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский» согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному 
опубликованию в газете «Луначарский Вестник» и на официальном сайте 
администрации сельского поселения Луначарский муниципального 
района Ставропольский Самарской области в сети «Интернет» www.
lunacharsky.stavrsp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т.А. Шульга

Приложение к постановлению администрации сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 

Самарской области

Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

снос зеленых насаждений на территории сельского 
поселения Луначарский муниципального района 

Ставропольский» 

1.  Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления администрацией  

сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на снос зеленых насаждений» (далее – муниципальная 
услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) администрации сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской 
области (далее также – администрация) в отношении заявителей, 
указанных в пункте 1.2.2 настоящего Административного регламента, 
а также порядок взаимодействия с федеральными органами 
исполнительной власти, исполнительными органами государственной 
власти Самарской области, органами местного самоуправления при 
предоставлении администрацией муниципальной услуги.

 1.2.Общие сведения о муниципальной услуге.
 1 .2 .1 .  Под зелеными насаждениями в  настоящем 

Административном регламенте понимаются деревья и кустарники, 
находящиеся на земельных участках из категории земель – земли 
населенных пунктов.

 Снос зеленых насаждений является правомерным в следующих 
случаях:

 1) осуществление строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства в соответствии с проектной документацией 
и результатами инженерных изысканий;

 2) удаление аварийных, больных деревьев и кустарников;
 3) обеспечение санитарно-эпидемиологических требований к 

освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий;
 4) ликвидация чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера и их последствий;
 5) обеспечение надежности и безопасности функционирования 

подземных и наземных инженерных сетей, и коммуникаций;
 6) проведение мероприятий, предусмотренных комплексными 

планами, целевыми, инвестиционными программами муниципального 
образования, направленными на улучшение состояния окружающей 
среды или условий проживания населения.

 Настоящий Административный регламент не применяется в 
чрезвычайных и аварийных ситуациях, когда падение деревьев угрожает 
жизни и здоровью людей, состоянию зданий и сооружений, движению 
транспорта, функционированию коммуникаций, а также зеленых 
насаждений, предусмотренных в абзаце первом настоящего пункта, 
в аварийных ситуациях на объектах инженерного благоустройства, 
требующих безотлагательного проведения ремонтных работ. 
Снос указанных зеленых насаждений производится без получения 
разрешения на снос зеленых насаждений в соответствии с Решением 
Собрания представителей сельского поселения Луначарский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 
08.04.2020 г. № 194 «Об утверждении Норм и правил по благоустройству 
территории сельского поселения Луначарский муниципального района 
Ставропольский Самарской области в новой редакции».

 Настоящий Административный регламент не применяется при 
осуществлении сноса зеленых насаждений на земельных участках, 
предоставленных для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, 
дачного строительства. Собственники и законные владельцы данных 
земельных участков осуществляют снос находящихся на таких земельных 
участках зеленых насаждений самостоятельно по своему усмотрению, 
исходя из имеющихся у них в соответствии с законодательством 
правомочий владения и пользования соответствующими земельными 
участками.   

 1.2.2. Получателями муниципальной услуги являются 
юридические лица независимо от их организационно-правовых 
форм, индивидуальные предприниматели и иные физические лица, 
являющиеся собственниками или законными владельцами земельных 
участков, на территории которых находятся зеленные насаждения, и 
желающие осуществить снос зеленых насаждений в соответствии с 
пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента. 

 Заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей – 
юридических и физических лиц, при взаимодействии с администрацией 
в ходе предоставления муниципальной услуги, являются руководитель 
юридического лица, уполномоченное должностное лицо или 
уполномоченный представитель юридического лица, физическое лицо 
или его уполномоченный представитель (далее – заявители).

 Полномочия заявителя, не являющегося получателем 
муниципальной услуги, подтверждаются доверенностью, оформленной 
в соответствии с требованиями законодательства.

 1.3. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги.

 Информирование о правилах предоставления муниципальной 
услуги осуществляют администрация, многофункциональные центры 
предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ)

 1.3.1. Местонахождение администрации: 445145, Самарская 
область, Ставропольский район, п. Луначарский, ул. Злобина, 9.

 График работы администрации (время местное): с 8-00 час. до 
16-00 час., обед с 12-00 час. до 13-00 час. Выходные дни – суббота, 
воскресенье.

 Справочные телефоны администрации: 8(8482)231331, 
8(8482)231431.

 Адрес электронной почты администрации: lunacharsk63@
mail.ru.

 1.3.2. Местонахождение МФЦ: 445011, Самарская область, г. 
Тольятти, ул. Карла Маркса, 33Б.

 График работы МФЦ (время местное): 
 Понедельник - Пятница с 08.00 до 17.00 Суббота с 09.00 до 14.00. 

Воскресенье - выходной Справочные телефоны МФЦ: 8(8482)281057, 
8(8482)280416.

Адрес электронной почты МФЦ: http://mfc63.samregion.ru/.
 1.3.3. Информация о местонахождении, графике работы 

и справочных телефонах администрации, а также о порядке 
предоставления муниципальной услуги и перечне документов, 
необходимых для ее получения, размещается:

 на официальном интернет-сайте администрации: http:// www.
lunacharsky.stavrsp.ru..

 на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской 
области (далее - Портал) www.uslugi.samregion.ru;

 на информационных стендах в помещении приема заявлений 
в администрации;

 по указанным в предыдущем пункте номерам телефонов 
администрации.

 Информация о местах нахождения и графике работы МФЦ, 
находящихся на территории Самарской области, адресах электронной 
почты и официальных сайтов МФЦ приведена в сети Интернет по 
адресу: www.мфц63.рф.

 1.3.4. Информирование о правилах предоставления 
муниципальной услуги могут проводиться в следующих формах:

индивидуальное личное консультирование;
индивидуальное консультирование по почте (по электронной 

почте);
индивидуальное консультирование по телефону;
публичное письменное информирование;
публичное устное информирование.
 1.3.5. Индивидуальное личное консультирование.
 Время ожидания лица, заинтересованного в получении 

консультации при индивидуальном личном консультировании. Не может 
превышать 15 минут.

 Индивидуальное личное консультирование одного лица 
должностным лицом администрации не может превышать 20 минут.

 В случае, если для подготовки ответа требуется время, 
превышающее 20 минут, должностное лицо администрации, 
осуществляющее индивидуальное личное консультирование, может 
предложить лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое 
удобное время для обратившегося за консультацией лица время для 
индивидуального личного консультирования. 

 1.3.6. Индивидуальное консультирование по почте (по 
электронной почте).

 При индивидуальном консультировании по почте (по электронной 
почте) ответ на обращение лица, заинтересованного в получении 
консультации, направляется либо по почте, либо по электронной 
почте на указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося 
за консультацией лица в десятидневный срок со дня регистрации 
обращения.

 1.3.7. Индивидуальное консультирование по телефону.
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, 
отчестве (последнее – при наличии) и должности должностного лица 
администрации, осуществляющего консультирование по телефону.

 Время разговора не должно превышать 10 минут.
 В том случае, если должностное лицо администрации, 

осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить 
на вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги, 
по существу, оно обязано проинформировать позвонившее лицо об 
организациях либо структурных подразделениях администрации, 
которые располагают необходимыми сведениями. 

 1.3.8. Публичное письменное информирование.
 Публичное письменное информирование осуществляется 

путем размещения информационных материалов на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги, публикации информационных 
материалов в средствах массовой информации, размещения 
информационных материалов на официальном сайте администрации 
и на Портале.

1.3.9. Публичное устное информирование.
Публичное устное информирование осуществляется путем 

размещения уполномоченным должностным лицом администрации с 
привлечением средств массовой информации.

1.3.10. Должностные лица администрации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, при ответе на обращения 
граждан и организаций обязаны:
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уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией. 
Во время личного консультирования и консультирования по телефону 
необходимо произносить слова четко, избегать параллельных 
разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по 
причине поступления звонка на другой аппарат. В конце личного 
консультирования и консультирования по телефону должностное 
лицо администрации, осуществляющее консультирование, должно 
кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять 
(кто именно, когда и что должен сделать) в целях предоставления 
муниципальной услуги;

давать в простой, доступной форме ответы на письменные 
обращения при осуществлении консультирования по почте (по 
электронной почте), содержащие ответы на поставленные вопросы, 
должность, фамилию и инициалы должностного лица администрации, 
подготовившего ответ, номер телефона и фамилию исполнителя 
(должностного лица администрации, подготовившего ответ).

Должностное лицо администрации не вправе осуществлять 
консультирование обратившихся за консультацией лиц, выходящее 
за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно 
на индивидуальные решения обратившихся за консультацией лиц.

1.3.11. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги 
размещаются следующие информационные материалы: 

исчерпывающая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги (в том числе блок-схема, наглядно отображающая 
алгоритм прохождения административных процедур);

 извлечения из текста настоящего Административного регламента 
и приложения к нему;

исчерпывающий перечень органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, с указанием предоставляемых ими 
документов;

последовательность обращения в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты 
органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов по наиболее часто 
задаваемым вопросам;

перечень документов, представляемых заявителем, и требования, 
предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения 
документов;

банковские реквизиты для уплаты восстановительной стоимости 
в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного 
регламента;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги;

 порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги;

Тексты перечисленных информационных материалов печатаются 
удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, 
наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.3.12. На официальном сайте администрации в сети Интернет 
размещаются следующие информационные материалы: 

полное  наименование  и  полный  поч товый  адрес 
администрации;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию 
о правилах предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты администрации; 
полный текст настоящего Административного регламента с 

приложениями к нему;
информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги.
1.3.13. На Портале размещается информация:
полное  наименование  и  полный  поч товый  адрес 

администрации;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию 

о правилах предоставления муниципальной услуги;
адрес электронной почты администрации;
порядок получения информации заинтересованными лицами 

по вопросам предоставления муниципальной услуги. Сведений о 
результате предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешений 

на снос зеленых насаждений.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу – Администрация сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг (МФЦ) в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в 
Администрацию, выдачи документов заявителю.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти – 
Управлением Федеральной налоговой службы по Самарской области 
(далее – УФНС), Управлением Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Самарской области (далее – 
Управление Росреестра), Управлением Федерального казначейства по 
Самарской области (далее – УФК), Управлением Федеральной службы 
по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека 
по Самарской области (далее – Управление Роспотребнадзора); 
органами исполнительной власти Самарской области – министерством 
строительства Самарской области (далее – Минстрой), министерством 
транспорта и автомобильных дорог Самарской области (далее – 
Минтранс); органом местного самоуправления, осуществляющим 
выдачу разрешений на строительство объектов капитального 
строительства на территории муниципального образования.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
являются:

- выдача разрешения на снос зеленых насаждений на территории 
муниципального образования;

- отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений на 
территории муниципального образования.

2.4.     Срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 30 (тридцати) дней со дня регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов в Администрации.

Предоставление муниципальной услуги по заявлению, 
поступившему через МФЦ, осуществляется в срок, установленный 
настоящим пунктом, со дня регистрации заявления и прилагаемых к 
нему документов Администрацией.

2.5.   Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги:

Федеральный закон от 10.01.2002 №7-ФЗ «Об охране окружающей 
среды» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 2 
ст. 133; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1, ст. 25; № 19, ст. 1752; 2006, 
№ 1, ст. 10; № 52, ст. 5498; 2007, № 7, ст. 834, № 27, ст. 3213; 2008, 
№ 29, ст. 3418; № 30/ ст. 3616; 2009, № 1, ст. 17; № 11, ст. 1261; № 
52, ст. 6450; 2011, № 1, ст. 54; № 29, ст. 4281; № 30, ст. 4590, 4591; 
4596; № 48, ст. 6732; 2012, № 26, ст. 3446).

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(Собрание законодательства Российской Федерации» 2003, №40, 
ст.3822 Приказ Министерства регионального развития Российской 
Федерации от 27.12.2011 № 613 «Об утверждении Методических 
рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству 
территорий муниципальных образований» (Законодательные и 
нормативные документы в ЖКХ, № 3, март, 2012);

Настоящий административный регламент.
С текстами федеральных законов, указов и распоряжений 

Президента Российской Федерации можно ознакомиться на 
Официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.
gov.ru). На Официальном интернет – портале правовой информации 
могут быть размещены (опубликованы) правовые акты Правительства 
Российской Федерации, законы и иные правовые акты Самарской 
области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, 
необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 
предоставляет в Администрацию, МФЦ заявление по форме согласно 
Приложению №1 к настоящему Административному регламенту. Вместе 

с заявлением заявитель в целях предоставления муниципальной 
услуги самостоятельно представляет в администрацию следующие 
документы:

1) проект благоустройства и озеленения земельного участка, на 
котором находится (находятся) предполагаемое (ые) к сносу зеленое 
(ые) насаждение (я), с графиком проведения работ по сносу зеленых 
насаждений, работ по благоустройству и озеленению;

2) схема размещения предполагаемого (ых) к сносу зеленого (ых) 
насаждения (й) (ситуационный план);

3) уведомление об оплате восстановительной стоимости в 
соответствии с правилами 2.10 настоящего Административного 
регламента в случае, когда такая восстановительная стоимость должна 
быть оплачена. Уведомление представляется по форме согласно 
Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту 
в соответствии с пунктом 3.4.6 настоящего Административного 
регламента.

В случае если предполагаемое (ые) к сносу зеленое (ые) 
насаждение (я) находится (находятся) на земельном участке, относящемся 
к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном 
доме, заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги 
должен быть приложен документ, подтверждающий согласие этих 
собственников на снос зеленого (ых) насаждения (й). Таким документом 
является протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме.

2.6.2. Документами и информацией, необходимыми в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и запрашиваются администрацией в этих органах, в 
распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил 
такие документы и информацию самостоятельно, являются:

1) свидетельство о регистрации юридического лица в случае, если 
получателем муниципальной услуги является юридическое лицо; 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, на 
котором находится предполагаемое к сносу зеленое насаждение;

3) разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в случае, если снос зеленого (ых) насаждения (й) 
предполагается в случае осуществления строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства;

4) предписание органа государственного санитарно-
эпидемиологического надзора в случае, если снос зеленого (ых) 
насаждения (й) предполагается в соответствии с предписанием 
органа государственного санитарно-эпидемиологического надзора 
об обеспечении санитарно-эпидемиологических требований к 
освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий;

5) документ, свидетельствующий об уплате восстановительной 
стоимости в случае, если в соответствии с правилами пункта 
2.10 настоящего Административного регламента должна быть 
оплачена восстановительная стоимость. Восстановительная 
стоимость оплачивается в соответствии с пунктом 3.4.6 настоящего 
Административного регламента.

С целью соблюдения установленных сроков предоставления 
муниципальной услуги заявителем может быть заполнен опросный лист 
с целью сообщения информации, которая может быть использована 
для подготовки и направления запросов в порядке межведомственного 
взаимодействия. Форма опросного листа приведена в Приложении 
№3 к настоящему Административному регламенту. Отказ заявителя от 
заполнения опросного листа или частичное заполнение опросного листа 
заявителем не могут являться основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.6.3. Указанное в пункте 2.6.1 настоящего Административного 
регламента заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво, чернилами черного 
или синего цвета. Форму заявления можно получить в Администрации, 
а также на официальном сайте Администрации в сети Интернет и на 
Едином портале и Портале.

Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, могут быть поданы в Администрацию 
или МФЦ:

- лично получателем муниципальной услуги либо его 
представителем;

- в письменном виде по почте;
- в электронной форме по электронной почте либо через Портал 

(при наличии электронной цифровой подписи).
Администрация (МФЦ) не вправе требовать от заявителя 

предоставления документов и информации или осуществления 
действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги являются:

подача заявленияне по установленной Приложением № 1 к 
настоящему Административному регламенту форме либо с нарушением 
абзаца первого пункта 2.6.3 настоящего Административного 
регламента;

непредоставление одного или боле документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, за 
исключением уведомления об оплате восстановительной стоимости. 

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются

1) несоответствие основания предоставления муниципальной 
услуги требованиям пункта 1.2.1 настоящего Административного 
регламента;

2) несоответствие лица, от имени которого было подано 
заявление о предоставления муниципальной услуги, требованиям пункта 
1.2.2 настоящего Административного регламента;

3) неоплата восстановительной стоимости в соответствии с 
пунктом 2.10 настоящего Административного регламента вслучае, когда 
такая восстановительная стоимость должна быть оплачена.

2.9. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется за плату, если 
иное не предусмотрено настоящим пунктом. Платой является 
восстановительная стоимость, зачисляемая на бюджетный счет 
муниципального образования. Восстановительная стоимость зеленых 
насаждений определяется в расчете на одно дерево, один кустарник.

Сметная стоимость годового ухода за кустарником - 1,59 тыс. 
руб. Сметная стоимость годового ухода за деревом составляет 3,9 
тыс. руб.

Администрация не вправе требовать от заявителя дополнительной 
платы за подготовку, оформление, выдачу разрешения на снос зеленых 
насаждений и (или) совершение иных связанных с выдачей указанного 
разрешения действий, помимо восстановительной стоимости.

Восстановительная стоимость не уплачивается в случае 
обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к 
освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не превышает 
15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий 
день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к местам ожидания и местам для заполнения 
заявлений, местам приема заявителей, информационным стендам с 
образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению 
визуальной и текстовой информации о порядке предоставления 
услуги.

Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать 
следующим требованиям:

здание, в котором расположена администрация, МФЦ, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа 
заинтересованных лиц;

центральный вход в здание администрации, МФЦ, должны 
быть оборудованы информационными табличками (вывесками), 
содержащими информацию о режиме работы администрации (МФЦ);

помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются 
соответствующими информационными стендами, вывесками, 
указателями;

визуальная и текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде 

или информационном терминале в помещении администрации 
(структурного подразделения администрации), МФЦ, для ожидания и 
приема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), 
а также на официальном сайте администрации, Едином портале и 
Портале;

оформление визуальной и текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
гражданами;

должностные лица администрации, МФЦ, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются личными 
нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности либо 
настольными табличками аналогичного содержания;

рабочие места должностных лиц администрации, МФЦ, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуются 
компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном 
объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной 
услуги в полном объеме;

места ожидания должны быть комфортны для пребывания 
заинтересованных лиц и работы должностных лиц администрации, 
МФЦ, в том числе необходимо наличие доступных мест общего 
пользования (туалет, гардероб);

места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления о 
предоставлении муниципальной услуги или для получения результатов 
муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, 
кресельными секциями или скамьями (банкетками);

количество мест ожидания не может быть менее пяти;
места заполнения документов оборудуются стульями, столами 

(стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими 
принадлежностями в количестве, достаточном для оформления 
документов заинтересованными лицами;

в помещениях для должностных лиц администрации, МФЦ, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, местах ожидания 
и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы 
кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

Степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью 
предоставления муниципальной услуги (по результатам опроса 
заявителей);

Доля заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
рассмотренных в установленные сроки, от общего количества 
заявлений, рассмотренных за календарный год;

доля жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, 
признанных обоснованными от общего количества жалоб, рассмотренных 
за календарный год;

количество удовлетворенных судами заявлений по обжалованию 
решений (действий, бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, или должностного лица, участвующего в 
проставлении муниципальной услуги, за календарный год. 

2.15. Соответствие исполнения условий настоящего 
Административного регламента требованиям к качеству и доступности 
предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе 
анализа практики применения Административного регламента. 

Анализ практики применения Административного регламента 
проводится должностными лицами администрации один раз в год.

Результаты анализа практики применения Административного 
регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте 
администрации, а также используются для принятия решения о 
необходимости внесения соответствующих изменений в настоящий 
Административный регламент в целях оптимизации административных 
процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур 
и административных действий. 

2.16. Организация представления муниципальной услуги 
осуществляется в МФЦ в режиме «одного окна».

Документы для получения муниципальной услуги заявитель 
предоставляет в МФЦ по почте, по электронной почте и при личном 
обращении в МФЦ.

Регистрация заявлений и документов осуществляется в 
электронном журнале регистрации заявлений.

Определенные Административным регламентом требования к 
местам предоставления муниципальной услуги и информированию 
заявителей о порядке ее предоставления применяются, если в МФЦ 
в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации не установлены иные, более высокие требования.

Администрация обязана предоставить в полном объеме 
предусмотренную Административным регламентом информацию в 
МФЦ для ее размещения на месте, отведенном для информирования 
заявителей.

2.17.   Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Самарской области. Предоставление 
муниципальной услуги в электронной форме требует наличия у обеих 
сторон персонального компьютера с выходом в Интернет.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов;

рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему 
документов, принятие решения об отказе в приёме документов;

направление межведомственных запросов в органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и 
выдача решения о предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в 
Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в администрацию заявления и прилагаемых к 
нему документов.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной 
процедуры является специалист администрации, уполномоченный 
на прием заявлений (далее – специалист, уполномоченный на прием 
заявлений).

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, в 
установленном порядке регистрирует заявление о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.4. Критерием принятия решения является поступление 
заявления в администрацию.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры 
является приём заявления и прилагаемых к нему документов 
специалистом, уполномоченным на прием заявлений.

3.2.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация заявления и передача заявления 
и прилагаемых к нему документов специалисту администрации, 
ответственному за подготовку проекта решения (далее – специалист, 
ответственный за подготовку проекта решения).

3.2.7. Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий 
день.

3.3. Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему 
документов, принятие решения об отказе в приёме документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является получение заявления и прилагаемых к нему документов 
специалистом, ответственным за подготовку проекта решения.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной 
процедуры является специалист администрации, ответственный за 
подготовку проекта решения (далее – специалист, ответственный за 
подготовку проекта решения).

3.3.3. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
в течение 2 рабочих дней рассматривает обращение и прилагаемые 
к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту, 
ответственному за подготовку проекта решения, о рассмотрении и 
проверке предоставленных документов.

3.3.4. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
проверяет заявление и прилагаемые к нему документы. 

3.3.5. В случае наличия оснований для отказа в приёме 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента, 
специалист, ответственный за подготовку проекта решения, готовить 
проект уведомления об отказе в приёме документов с указанием 
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соответствующих оснований.
3.3.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 

передаёт проект уведомления об отказе в приёме документов на 
подписание главе сельского поселения.

 3.3.7. Критерием принятия решения является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в приёме документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента.

 3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление заявителю уведомления об отказе в приёме 
документов по почте, по электронной почте при наличии адреса 
электронной почты, или посредством Единого портала или Портала 
в электронной форме.

3.3.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация уведомления об отказе в приёме 
документов.

3.3.10. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 рабочих 
дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов 
специалистом, ответственным за подготовку проекта решения.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление заявителем в администрацию 
предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Регламента документов и 
информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

3.4.2. Межведомственный запрос о предоставлении документов 
и информации формируется и направляется специалистом, 
ответственным за подготовку проекта решения.

3.4.3. Межведомственный запрос формируется и направляется 
в соответствии с технологической картой межведомственного 
взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется 
на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать 
следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены 
законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих 
межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых 
направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информации, а 
также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 
муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, 
которыми установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и 
(или) информации, установленные настоящим административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, 
предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые 
для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного 
частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ).

Направление межведомственного запроса допускается только в 
целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Максимальный срок формирования и направления запросов 
составляет 

1 рабочий день.
3.4.4. При подготовке межведомственного запроса специалист, 

ответственный за подготовку проекта решения, определяет 
государственные органы, органы местного самоуправления либо 
подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, в распоряжении которых данные 
документы находятся.

3.4.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос о представлении документов и информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.4.6. Максимальный срок осуществления административной 
процедуры не может превышать 10 рабочих дней. 

3.4.7. Критерием принятия решения является поступление ответов 
на межведомственные запросы.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры 
является получение в рамках межведомственного взаимодействия 
документов (информации), предусмотренных пунктом 2.6.2. Регламента 
и необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация ответов на межведомственные 
запросы.

3.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является установление специалистом, ответственным за подготовку 
проекта решения, оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной 
процедуры является:

в части подготовки мотивированного отказа и передачи его на 
регистрацию и на отправку, а также в части организации его выдачи 
заявителю при личном заявлении в администрацию специалист, 
ответственный за подготовку проекта решения;

 в части регистрации и отправки мотивированного отказа – 
специалист администрации, ответственный за отправку мотивированного 
отказа (далее –специалист, ответственный за отправку мотивированного 
отказа).

3.5.3. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
в течение 3 рабочих дней со дня поступления последнего ответа на 
межведомственный запрос подготавливает мотивированный отказ в 
виде письма администрации с указанием оснований, предусмотренных 
пунктом 2.8 настоящего Регламента.

3.5.4.Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
направляет письмо для подписания главе сельского поселения.

3.5.5. После подписания письма оно передаётся специалисту 
администрации, ответственному за отправку исходящей 
корреспонденции (далее – специалист, ответственный за отправку 
исходящей корреспонденции). 

Специалист,  ответственный за отправку исходящей 
корреспонденции, направляет письмо заявителю посредством почтовой 
связи по адресу, указанному в заявлении, и (или) в электронном виде 
по адресу электронной почты, указанному в заявлении (в случае, 
если в заявлении указанно о получении результата муниципальной 
услуги посредством электронной почты и в заявлении имеется адрес 
электронной почты заявителя), или посредством Единого портала или 
Портала в электронной форме.

3.5.6. В случае, если в заявлении заявитель выразил желание 
получить результат муниципальной услуги лично, письмо передается 
специалисту, ответственному за подготовку проекта решения, для 
определения с заявителем даты и времени его вручения. 

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения 
уведомляет по телефону заявителя о подписании и регистрации письма 
в администрации и назначает дату и время прибытия заявителя в 
администрацию для получения письма лично.

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
указывает в журнале выдачи документов номер и дату регистрации 
сопроводительного письма, дату его получения заявителем, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) заявителя или его уполномоченного 
представителя. После внесения этих данных в журнал выдачи 
документов, ответственный за подготовку проекта решения, выдает 
письмо заявителю под роспись в журнале выдачи.

3.5.7. Критерием принятия решения является наличие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.8 настоящего Регламента.

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление заявителю мотивированного отказа (письма) 

либо передача указанного письма заявителю при его личном обращении 
в администрацию.

3.5.9. Способом фиксации является регистрация мотивированного 
отказа (письма) в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.10. Срок выполнения процедуры – не более 7 рабочих дней 
со дня установления специалистом администрации наличия оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.8 настоящего Регламента.

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
и выдача решения о предоставлении муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является установление специалистом, ответственным за подготовку 
проекта решения, отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Регламента.

3.6.2. Ответственным за выполнение административной 
процедуры является:

в части организации выезда на место сноса зелёных насаждений, 
подготовки проекта разрешения на снос зелёных насаждений (далее 
– Разрешение) и передачи его на регистрацию и на отправку, а также 
в части организации его выдачи заявителю при личном обращении в 
администрацию – руководитель, ответственный за подготовку проекта 
Разрешения;

 в части регистрации и отправки Разрешения – специалист 
администрации, ответственный за отправку Разрешения (далее – 
специалист, ответственный за отправку Разрешения).

3.6.3. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
Разрешения, организует комиссионный выезд к месту нахождения 
зеленого (ых) насаждения (й), предполагаемого (ых) к сносу. Состав 
комиссии и порядок ее деятельности определяется главой сельского 
поселения.

3.6.4. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
организует комиссионный выезд к месту нахождения зеленого (ых) 
насаждения (й), предполагаемого (ых) к сносу.

3.6.5. Комиссия в течение одного рабочего дня: 
осуществляет выезд к месту нахождения зеленого (ых) 

насаждения (й), предполагаемого (ых) к сносу;
определяет на месте фактические основания сноса зеленого 

(ых) насаждения (й) с учетом положений пункта 1.2.1 настоящего 
Административного регламента, в том числе констатирует факт 
нарушения или соблюдения санитарно-эпидемиологических требований 
к освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий, 
устанавливает количество и виды (деревья, кустарники) зеленых 
насаждений, состояние предполагаемых к сносу зеленых насаждений 
(здоровые, аварийные или больные); 

составляет акт по результатам выезда с фиксацией в нем 
сведений, предусмотренных предыдущим абзацем (далее – Акт);

передает предусмотренный предыдущим абзацем Акт 
специалисту, ответственному за подготовку проекта решения для 
дальнейшей работы.

3.6.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения:

определяет восстановительную стоимость предполагаемых к 
сносу зеленых насаждений (в случае если в соответствии с пунктом 
2.10 настоящего Административного регламента должна быть уплачена 
восстановительная стоимость зеленых насаждений);

уведомляет заявителя о необходимости уплаты восстановительной 
стоимости;

проверяет оплату заявителем восстановительной стоимости. 
3.6.7. Заявитель в течение 3 рабочих дней оплачивает сумму 

восстановительной стоимости зеленых насаждений (в случае если 
в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного 
регламента должна быть уплачена восстановительная стоимость 
зеленых насаждений). 

3.6.8. В случае неуплаты заявителем восстановительной 
стоимости 

(в случае если в соответствии с пунктом 2.10 настоящего 
Административного регламента должна быть уплачена восстановительная 
стоимость зеленых насаждений) специалист, ответственный за 
подготовку проекта решения, осуществляет административные 
действия, предусмотренные разделом 3.5. настоящего Регламента.

3.6.9. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку 
проекта решения, в течение 1 рабочего дня со дня подготовки Акта 
(со дня получения сведений об оплате заявителем восстановительной 
стоимости в случае необходимости) подготавливает проект 
Разрешения.

3.6.10.Специалист, ответственный за подготовку проекта 
Разрешения, направляет его для подписания главе сельского 
поселения.

3.6.11. После подписания Разрешения оно передаётся 
специалисту администрации, ответственному за отправку исходящей 
корреспонденции (далее – специалист, ответственный за отправку 
исходящей корреспонденции). 

Специалист,  ответственный за отправку исходящей 
корреспонденции, направляет Разрешение заявителю посредством 
почтовой связи по адресу, указанному в заявлении, и (или) в 
электронном виде по адресу электронной почты, указанному в 
заявлении (в случае, если в заявлении указанно о получении результата 
муниципальной услуги посредством электронной почты и в заявлении 
имеется адрес электронной почты заявителя), или в электронной форме 
посредством Единого портала или Портала.

3.6.12. В случае, если в заявлении заявитель выразил желание 
получить результат муниципальной услуги лично, Разрешение 
передается специалисту, ответственному за подготовку проекта 
решения, для определения с заявителем даты и времени его 
вручения. 

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
уведомляет по телефону заявителя о подписании и регистрации 
Разрешения и назначает дату и время прибытия заявителя в 
администрацию для получения письма лично.

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
указывает в журнале выдачи документов номер и дату регистрации 
Разрешения, дату его получения заявителем, фамилию, имя, отчество 
(при наличии) заявителя или его уполномоченного представителя. После 
внесения этих данных в журнал выдачи документов, ответственный 
за подготовку проекта решения, выдает Разрешение заявителю под 
роспись в журнале выдачи.

3.6.13. Критерием принятия решения является отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 

2.8 настоящего Регламента.
3.6.14. Результатом выполнения административной процедуры 

является направление заявителю Разрешения либо передача 
Разрешения заявителю при его личном обращении в администрацию.

3.6.15. Способом фиксации является регистрация Разрешения.
3.6.16. Срок выполнения процедуры – не более 15 рабочих 

дней.
3.7. Особенности реализации административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
3.7.1. Основанием (юридическим фактом) для начала 

административной процедуры, является поступление в администрацию 
в электронной форме посредством Единого портала или Портала 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
представляемых заявителем самостоятельно.

3.7.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений: 
1) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации 

входящих документов;
2) проверяет правильность оформления представленных 

заявителем документов;
3) проверяет комплектность представленных заявителем 

документов согласно пункту 2.6.1 настоящего Административного 
регламента;

4) подготавливает, подписывает и направляет заявителю 
по почте на бумажном носителе либо в электронной форме (при 
наличии электронного адреса или посредством Единого портала или 
Портала) уведомление о регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.7.3. Максимальный срок административной процедуры не может 
превышать 1 рабочего дня.

3.7.4. Критерием принятия решения является наличие заявления 
и документов, представленных в электронной форме.

3.7.5. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем.

3.7.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации 
входящих документов.

3.7.7. Дальнейшие административные действия осуществляются в 
соответствии с разделами 3.3 – 3.6 настоящего Регламента

3.8. Выполнение административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги на базе МФЦ

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

3.8.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, 

удостоверяющему личность;
3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права 

(полномочия) представителя заинтересованного лица (в случае, если 
с заявлением обращается представитель заявителя);

4) осуществляет сверку копий представленных документов с 
их оригиналами;

5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на 
наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно 
истолковать их содержание;

6) осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему 
документов и составляет расписку, которая содержит информацию 
о дате приема заявления с указанием полного перечня документов, 
представленных заявителем, и перечня документов, которые будут 
получены по межведомственным запросам, телефоне для справок по 
обращениям граждан;

7) вручает копию расписки заявителю.
3.8.3. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, 

заполненного заявления или неправильном его заполнении 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

3.8.4. В случае установления факта несоответствия документов 
требованиям, указанным в пункте 2.6.1 Регламента, сотрудник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет 
заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной 
услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в 
предоставленных документах, и предлагает заявителю сдать документы 
после устранения недостатков.

3.8.5. В случае если заявитель отказывается устранять выявленные 
недостатки, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему 
документов и составляет расписку, которая содержит информацию 
о дате приема заявления с указанием полного перечня документов, 
представленных заявителем, и перечня документов, которые будут 
получены по межведомственным запросам, телефоне для справок по 
обращениям граждан, а также отметку о несоответствии представленных 
документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1 Регламента.

3.8.6. Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию 
направления заявления и прилагаемых к нему документов в 
администрацию, организует передачу заявления и документов, 
представленных заявителем, в администрацию в соответствии 
с заключенным соглашением о взаимодействии и порядком 
делопроизводства в МФЦ.

3.8.7. В случае предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, формирует электронный образ 
заявления и документов, подписывает усиленной квалифицированной 
электронной подписью и передает по защищенным каналам связи в 
администрацию в соответствии с реестрами-расписками.

3.8.8. Сотрудник администрации, ответственный за регистрацию 
поступающих заявлений, регистрирует заявление и прилагаемые к нему 
документы в соответствии с подразделом 3.2 Регламента.

3.8.9. Максимальный срок выполнения процедуры – 2 рабочих 
дня с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
в МФЦ.

3.8.10. Результатом выполнения административной процедуры 
является прием заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ и 
передача их в администрацию.

3.7.11. Способом фиксации исполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в информационной системе 
МФЦ, а также в книге регистрации заявлений и (или) в соответствующей 
информационной системе.

Дальнейшие административные процедуры осуществляются в 
порядке, указанном в подразделах 3.3 – 3.6 настоящего Регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, и исполнением ответственными 
должностными лицами администрации положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также за принятием ими решений осуществляется на постоянной 
основе главой сельского поселения.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается главой сельского поселения.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия 
(бездействие) должностных лиц администрации.

4.4. Периодичность проведения плановых проверок выполнения 
администрацией положений настоящего Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, определяются планом работы 
администрации на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
принимается главой сельского поселения.

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых 
планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении 
нарушений по предоставлению муниципальной услуги или на основании 
обращения заявителя.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.
4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются администрацией 
сельского поселения , ответственной за организацию работы по 
рассмотрению обращений граждан и главой сельского поселения на 
основании соответствующих правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных должностных 
лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной 
справкой или актом.

4.8. Должностные лица администрации в течение трех рабочих 
дней с момента поступления соответствующего запроса при проведении 
проверки направляют затребованные документы и копии документов, 
выданных по результатам предоставления муниципальной услуги.

4.9. Административную ответственность, предусмотренную 
законодательством за несоблюдение сроков и порядка предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным 
регламентом, несут должностные лица администрации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги.

4.10. Заявители и иные лица могут принимать участие в электронных 
опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
сроков и последовательности действий (административных процедур), 
предусмотренных настоящим Административным регламентом, 
проводимых на Портале, на официальном сайте администрации.

Заявители, направившие заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, могут осуществлять контроль за ходом ее 
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предоставления путем получения необходимой информации лично 
во время приема, по телефону, по письменному обращению, по 
электронной почте, через Единый и Региональный порталы. Срок 
получения такой информации во время приема не может превышать 
30 минут. Ответ на письменное обращение о ходе предоставления 
муниципальной услуги направляется не позднее двух рабочих дней со 
дня регистрации данного обращения. Ответ на обращение заявителя 
о ходе предоставления муниципальной услуги, сделанное по телефону 
или электронной почте, не может превышать одного рабочего дня.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) администрации, а также 
должностных лиц администрации, муниципальных служащих

5.1.  Заявители имеют право на обжалование действий 
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, администрации, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) 
порядке. 

5.2.  Заявитель в случае обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, администрации, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих имеет право обратиться к Главе сельского 
поселения с жалобой лично (устно) в соответствии с графиком приема 
или направить жалобу в письменной форме, в том числе на бумажном 
носителе либо в электронной форме.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием сети Интернет, в том числе с использованием Портала, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.4.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

5.5.  Основанием для начала процедуры досудебного 
(внесудебного) обжалования является поступление в администрацию 
жалобы от заявителя.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба заявителя может быть адресована:
Главе сельского поселения;
5.8. Ответ на устную жалобу, поступившую на личном приеме у 

главы сельского поселения, должностных лиц администрации дается 
устно (с согласия заявителя) в ходе личного приема (если изложенные 
в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и 
не требуют дополнительной проверки), в остальных случаях дается 
письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при 
которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- решение об удовлетворении жалобы заявителя, о признании 
неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения 
администрации, должностного лица администрации, муниципального 
служащего, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами, а 
также в иных формах;

- решение об отказе в удовлетворении жалобы.
Заявителю направляется письменный ответ, содержащий 

результаты рассмотрения жалобы.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями 
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 к Административному регламенту 
предоставления администрацией сельского поселения Луначарский 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский» 

Заявление на выдачу разрешения на снос зеленых 
насаждений

Прошу выдать разрешение на снос следующих зеленых 
насаждений:

___________ (указать количество) деревьев,
___________ (указать количество) кустарников.
Адрес места нахождения зеленых насаждений, предполагаемых к 

сносу _________________________________________________________
Основание сноса зеленых насаждений (нужное подчеркнуть):
1) осуществление строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства в соответствии с проектной документацией 
и результатами инженерных изысканий;

2) обеспечение санитарно-эпидемиологических требований к 
освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий; 

3) ликвидация чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера и их последствий;

4) обеспечение надежности и безопасности функционирования 
подземных и наземных инженерных сетей и коммуникаций;

5) проведение мероприятий, предусмотренных комплексными 
планами, целевыми, инвестиционными программами муниципального 
образования, направленными на улучшение состояния окружающей 
среды или условий проживания населения.

Реквизиты получателя муниципальной услуги:
Наименование организации (Ф.И.О. физического лица) _________

___________________________________________________________
Юридический адрес (адрес местожительства для физических лиц

): __________________________________________________________
Почтовый адрес_________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица (если получателем 

муниципальной услуги является юридическое лицо) ____________
тел. __________________________
Ф.И.О. доверенного лица (представителя) _______________
тел. __________________________
Адрес электронной почты ________________________________
ОГРН (для получателя муниципальной услуги – юридического 

лица) _________________________________________________________
Дата государственной регистрации (для получателя муниципальной 

услуги – юридического лица) ___________________
Достоверность изложенных в настоящем заявлении сведений и 

документов, прилагаемых к заявлению, подтверждаю.
Даю согласие на обработку и использование моих персональных 

данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» для целей выдачи разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Дата _____________________  Подпись ___________________
М.П. 
Приложения к заявлению:
 1) проект благоустройства и озеленения земельного участка, на 

котором находится (находятся) предполагаемое (ые) к сносу зеленое 
(ые) насаждение (я), с графиком проведения работ по сносу зеленых 
насаждений, работ по благоустройству и озеленению; 

2) схема размещения предполагаемого (ых) к сносу зеленого (ых) 
насаждения (й) (ситуационный план);

3) протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме о согласии на снос зеленых насаждений, 
находящихся на земельном участке, относящемся к общему имуществу 
собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если 
предполагаемое (ые) к сносу зеленое (ые) насаждение (я) находится 
(находятся) на земельном участке, относящемся к общему имуществу 
собственников помещений в многоквартирном доме);

4) свидетельство о регистрации юридического лица в случае, 
если получателем муниципальной услуги является юридическое лицо 
(предоставляется по желанию заявителя); 

5) правоустанавливающие документы на земельный участок, на 
котором находится (находятся) предполагаемое (ые) к сносу зеленое 
(ые) насаждение (я)(предоставляются по желанию заявителя);

6) разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в случае, если снос зеленого (ых) насаждения (й) 
предполагается в случае осуществления строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства (предоставляется по желанию 
заявителя);

7) предписание органа государственного санитарно-
эпидемиологического надзора в случае, если снос зеленого (ых) 
насаждения (й) предполагается в соответствии с предписанием 
органа государственного санитарно-эпидемиологического надзора 
об обеспечении санитарно-эпидемиологических требований к 
освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий 
(предоставляется по желанию заявителя).

Приложение № 2 к Административному регламенту 
предоставления администрацией сельского поселения Луначарский 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский» 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления администрацией сельского 
поселения Луначарский муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения 

Луначарский муниципального района 
Ставропольский»  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приём и регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов 

Рассмотрение заявления и проверка 
прилагаемых к нему документов 

Документы соответствуют 
требованиям 

Документы не соответствуют 
требованиям 

Направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

Принятие решения об отказе 
в приёме документов 

Наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

 

Отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

Принятие решения о 
предоставлении муниципальной 
услуги и выдача (направление) 

заявителю решения о 
предоставлении муниципальной 

услуги 

Принятие решения об отказе в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

 

Приложение № 3 к Административному регламенту 
предоставления администрацией сельского поселения Луначарский 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский» 
Опросный лист к заявлению о предоставлении муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений на территории 
сельского поселения Луначарский» 

 Сведения о получателе муниципальной услуги
Фамилия, Имя, Отчество 
(если имеется) или полное наименование организации - 
получателя муниципальной услуги
Адрес места нахождения зеленых насаждений, предполагаемых к сносу
Орган публичный власти, выдавший разрешение на строительство 
объекта капитального строительства, в случае, если заявление о 
предоставлении муниципальной услуги подано в связи с осуществлением 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
(полное название органа, выдавшего разрешение на строительство 
объекта капитального строительства, фамилия и инициалы должностного 
лица, подписавшего данное разрешение)
Реквизиты предписания органа государственного санитарно-
эпидемиологического надзора в случае, если снос зеленых насаждений 
предполагается в соответствии с предписанием органа государственного 
санитарно-эпидемиологического надзора об обеспечении санитарно-
эпидемиологических требований к освещенности и инсоляции жилых 
и иных помещений, зданий (дата, исходящий номер, полное название 
органа, выдавшего предписание, фамилия и инициалы должностного лица 
подписавшего предписание)

__________________	 ________________________
(подпись) 	 (Ф.И.О.)
«_____» ________________ 20____ г.

Приложение № 4 к Административному регламенту 
предоставления администрацией сельского поселения Луначарский 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский» 

Уведомление об оплате восстановительной 
стоимости 

Уведомляю о перечислении восстановительной стоимости 
«___» __________ 20__ года
 (указать дату уплаты восстановительной стоимости) 
на бюджетный счет сельского поселения Луначарский в связи с 

подачей заявления о выдаче разрешения на снос зеленых насаждений. 
Реквизиты получателя муниципальной услуги:
Наименование организации (Ф.И.О. физического лица) 
__________________________________________________________
Юридический адрес (адрес местожительства для физических лиц): 

___________________________________________________________
Почтовый адрес________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица (если получателем 

муниципальной услуги является юридическое лицо) ______________
тел. __________________________
Ф.И.О. доверенного лица (представителя) _____________
тел. __________________________
Адрес электронной почты ________________________________

Приложение № 5 к Административному регламенту 
предоставления администрацией сельского поселения Луначарский 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения Луначарский 

муниципального района Ставропольский» 

Журнал регистрации заявлений на выдачу разрешений 
на снос зеленых насаждений 
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУНАЧАРСКИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 608 от 08.12.2021 г.

О подготовке проекта межевания территории в границах 
территориальной зоны «Ж2 Зона застройки 

малоэтажными жилыми домами» застроенной 
многоквартирными домами №№ 14, 20, 22 по улице Школьная, 

№ 14 по улице Специалистов в поселке Луначарский сельского 
поселения Луначарский муниципального района 

Ставропольский Самарской области

В соответствии со статьями 45 и 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ«Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Порядком подготовки документации по планировке 
территории, разрабатываемой на основании решений органов местного самоуправления сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области, и принятия 
решения об утверждении документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, утверждённым постановлением администрации сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области от 26.02.2018 № 12, 
руководствуясь Уставом сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области, на основании решения о подготовке документации по планировке территории, 
принятого администрацией сельского поселения Луначарский муниципального района Ставропольский 
Самарской области по собственной инициативе, постановляю:

1. Приступить к подготовке проекта межевания территории в границах территориальной зоны 
«Ж2 Зона застройки малоэтажными жилыми домами» застроенной многоквартирными домами №№ 14, 
20, 22 по улице Школьная, № 14 по улице Специалистов в поселке Луначарский сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области.

2. Приём предложений о подготовке проекта межевания территории в границах территориальной 
зоны «Ж2 Зона застройки малоэтажными жилыми домами» застроенной многоквартирными домами 
№№ 14, 20, 22 по улице Школьная, № 14 по улице Специалистов в поселке Луначарский сельского 
поселения Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области, принимаются 
в период подготовки проекта.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации – газете 
«Луначарский вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения 
Луначарский муниципального района Ставропольский Самарской области http://www/lunacharsky.
stavrsp.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Луначарский Т.А. Шульга
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